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О утверждении учетной

 политики для целей бухгалтерского учета.

  С 1 января 2018 года  вступают в силу федеральные стандарты госсектора по приказам Минфина от 31.12.2016г. №256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», №257н «Основные средства», №258н «Аренда», №259н «Обесценивание активов»,  260н «Представление бухгалтерской финансовой отчетности», с 8 мая 2018г. внесены изменения в Инструкцию к Единому плану счетов №157н (приказ Минфина от 31.03.2018 №64н) и Инструкцию по бухучету №162н (приказ Минфина от 31.03.2018г.№65н). В связи с этим
1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета, согласно приложения.
2. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2018года.
3.  Контроль за исполнением возлагаю на ведущего специалиста (главного 

 бухгалтера)  Романченко О.Л.
Глава Администрации 

Киевского сельского поселения                                                                    В.Н. Стягов
Распоряжение вносит 

сектор экономики и финансов 

Администрации Киевского сельского поселения  

Приложение 

к распоряжению 

Администрации Киевского 

сельского поселения

от 24.07.2018  № 45
 УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
Администрации Киевского сельского поселения 

Кашарского района Ростовской области

1. Общие положения.

Учетная политика Администрации Киевского сельского поселения (далее –администрация сельского поселения) определяет совокупность способов ведения бухгалтерского учета в соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011г. N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» для обеспечения формирования достоверной информации о результатах деятельности администрации сельского поселения.
Изменения в Учетную политику администрации сельского поселения могут вноситься в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, разработки новых способов ведения бухгалтерского учета или существенного изменения условий ее деятельности. 

2. Нормативные документы.
Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений";

- Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 250н;

- Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкции N 157);

- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - Инструкция N 162н);

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

- Указанием Банка России от 11.03.2014г. N 3210-У "Порядок ведения кассовых операций" (с изменениями от 19.06.2017г. № 4416-У),
- распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»,

3.Организационный раздел.

3.1. Отчетный период.
Отчетным периодом в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности является отчетный год с 1 января по 31 декабря, за исключением случаев создания, реорганизации путем разделения, ликвидации (упразднения) субъекта отчетности в течение отчетного периода, а также случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Порядок, составление и срок сдачи бюджетной отчетности устанавливается в соответствии с Приказом Минфина РФ № 191н, ФСБУ «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности». 

Сроки предоставления отчетов:

-  месячная отчетность - не позднее  4 числа каждого месяца в финансовый отдел администрации Кашарского района;
- квартальная отчетность  - в течение  30 дней по окончании квартала;

- годовая отчетность - в течение 90 дней по окончании года, если иное не предусмотрено законодательством РФ.
3.2. Организация бухгалтерского учета.
3.2.1.В соответствии со статьей 7 Закона № 402-ФЗ, ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета в организации несет ее руководитель. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерской службой, возглавляемой начальником   сектора экономики и финансов.
 Право подписи первичных учетных документов предоставлено:

- первая подпись: Глава Администрации Киевского сельского поселения 

- вторая подпись: Ведущий специалист (Главный бухгалтер) 
- вторая подпись: Начальник сектора экономики и финансов 
3.2.2. Бухгалтерский учет ведется в соответствии с единым планом счетов, утвержденным Инструкцией 157н и Инструкцией № 162н согласно приложению № 1. 

3.2.3. Бухгалтерский учет ведется по формам первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденных приказом Минфина РФ от 30.03.2015г. № 52н, в автоматизированном виде.
1.3. Первичные учетные документы.
3.3.1. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Не допускается принятие к бухгалтерскому учету документов, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок. 

Для документального подтверждения фактов хозяйственной жизни администрации сельсовета применяются унифицированные формы первичной учетной документации, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению».
 3.3.2.Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях непосредственно в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не предоставляется возможным - непосредственно после его окончания и принимаются к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов и при наличии на документе подписи главы администрации.

3.3.3. На основании Закона N 402-ФЗ утверждается следующий перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных и платежных документов.

Право первой подписи имеет:

- глава администрации 

Право второй подписи имеет:
- Начальник сектора экономики и финансов;
- Ведущий  специалист (Главный бухгалтер).

3.3.4. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежным и средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей главы администрации, ведущего специалиста(главного бухгалтера) .

3.3.5. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных учетных документах, для отражения на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, используются регистры бухгалтерского учета, отвечающие требованиям статьи 10 Закона № 402-ФЗ.
Регистры бухгалтерского учета ведутся на машинных носителях информации по формам, принятым для журнально-ордерной формы учета, а также предусмотренным автоматизированной системой ведения бухгалтерского учета 1:С «Предприятие 8.3» и 1:С "Зарплата". 

3.3.6. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивает  ведущий специалист , составивший и подписавший их. 

3.3.7. Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель по окончании отчетного периода, а также по мере необходимости.

3.4. Правила документооборота и технология обработки учетной информации.

3.4.1.В целях обеспечения качества ведения бухгалтерского учета в администрации сельского поселения   ведущий специалист  ведет документооборот в соответствии с графиком документооборота, устанавливающим порядок проведения операций, особенности документооборота операций согласно приложению № 1.
3.4.2. Обработка учетной информации осуществляется автоматизированным способом в базе данных используемого программного комплекса 1:С «Предприятие 8.3» на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета с составлением баланса в соответствии с планом счетов бюджетного учета, утвержденным Инструкция 157н и Инструкцией 162н.

3.4.3. Учет доходов и расходов исполнения бюджета поселения ведется в программном комплексе «АЦК-Финансы».

3.4.4. Принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке). Совершение операций отражается накопительным способом по соответствующим счетам в регистрах бюджетного учета, в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм бюджетного учета» и Инструкцией № 162н.

3.5. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств.

3.5.1.В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств, в соответствии с методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 года № 49 и срокам проведения инвентаризации, которые определены ст. 11 Федерального закона от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в ходе которой выявляется фактическое наличие соответствующих объектов, которое сопоставляется с данными регистров бухгалтерского учета.
Инвентаризация основных средств проводится перед составлением годовой отчетности. 

3.5.2. Для проведения инвентаризации активов и обязательств утверждается инвентаризационная комиссия распоряжением главы администрации Киевского сельского поселения.
 Инвентаризация проводится ежегодно.

3.6. Организация внутреннего контроля.

 На основании статьи 19 Закона № 402-ФЗ администрация сельского поселения осуществляет внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни. 
Контроль за выполнением и отражением денежных средств, имущества и обязательств в бухгалтерском учете осуществляет   ведущий   специалист .

4.Учетная политика для целей бухгалтерского учета.

4.1. Учет основных средств (далее – ОС). Начисление амортизации.
Бухгалтерский учет основных средств ведется в соответствии с ФСБУ «Основные средства» (далее – Стандарт).

Основные средства - это материальные ценности (активы), отвечающие одновременно следующим признакам:

- обладают любой стоимостью;

- имеют срок полезного использования более 12 месяцев;

- предназначены для неоднократного или постоянного использования субъектом учета;

- принадлежат субъекту учета на праве оперативного управления, на праве владения и (или) пользования имуществом по договору аренды либо договору безвозмездного пользования;

- используются для выполнения государственных (муниципальных) полномочий (функций), выполнения работ, оказания услуг, для управленческих нужд.

Основными средствами признаются материальные ценности:

- находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации;

- переданные во временное владение и пользование;

- переданные во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования.

Перечень имущества, не относящегося к основным средствам, дополнен биологическими активами (пункт 7 Стандарта).

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из следующего:

- ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, которыми комплектуется объект имущества;

- решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом рассмотрения всех обязательных вопросов для принятия такого решения.

4.1.1. Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его в составе основных средств согласно пунктам 8-12 ФСБУ «Основные средства» по первоначальной стоимости. От типа операции, в результате которой получены основные средства, зависит порядок определения их первоначальной стоимости. Все операции с активами подразделяются на обменные операции и необменные операции.

Для активов, созданных своими силами (самостоятельно), порядок определения первоначальной стоимости аналогичен порядку признания в учете активов, приобретенных в результате обменных операций.

Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменной операции (или созданного субъектом учета), формируется в сумме фактически произведенных капитальных вложений с учетом предъявленного НДС. Исключения составляют случаи, когда объект будет использоваться в деятельности, облагаемой НДС.

Первоначальной стоимостью основного средства, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

4.1.2. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

Инвентарным объектом является:

- объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями;

- отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций;

- обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы;

- объект недвижимости (его часть), полученный по договору аренды (имущественного найма) и предназначенный для передачи в субаренду (поднаем), в том числе с передачей своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу (перенаем) или в безвозмездное пользование;

- актив культурного наследия при соблюдении требований признания в учете.

В один инвентарный объект объединяются объекты основных средств с одинаковым сроком полезного использования, стоимость которых не является существенной, например:

- библиотечные фонды;

- периферийные устройства и компьютерное оборудование;

- мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемые для обстановки одного помещения).

Инвентарным объектом может признаваться часть объекта имущества (структурная часть основных средств):

- в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала;

- которая имеет срок полезного использования, отличный от остальных частей, и стоимость, составляющую значительную величину от общей стоимости объекта имущества.

 Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, который обозначается работником бухгалтерии краской или иным способом, обеспечивающий сохранность маркировки. 

Инвентарный номер основных средств формируется из 10 цифр.


Первые пять цифр определяют группу основных средств, последние пять по порядку оприходования основных средств. Группами основных средств являются:

1) жилые помещения;

2) нежилые помещения (здания и сооружения);

3) машины и оборудование;
4) транспортные средства;
5) инвентарь производственный и хозяйственный;
6)  многолетние насаждения;

7) инвестиционная недвижимость;

8) основные средства, не включенные в другие группы. 

4.1.3. Основное средство признается в учете, если одновременно:

- прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала от его использования;

- можно надежно оценить его первоначальную стоимость как объекта учета.

Основное средство учитывается на забалансовых счетах при 

следующих условиях:

- оно не приносит экономических выгод или не имеет полезного потенциала;

- в дальнейшем от него не предполагается получать экономические выгоды.

В составе основных средств активы культурного наследия учитываются, если от их использования планируется получать экономические выгоды или полезный потенциал, при этом их полезный потенциал не ограничивается культурной ценностью.

В иных случаях такие активы учитываются на забалансовых счетах в условной оценке, равной одному рублю.

Критерии признания (принятия к учету) объектов основных средств применяются к инвентарному объекту в целом.


4.1.4. Реклассификацией основных средств признается изменение группы учета у объектов основных средств либо категории объекта бухгалтерского учета в связи с новыми условиями их использования.

Выбытие объекта из одной группы основных средств и отражение его в другой группе осуществляется в учете одновременно.

Реклассификация не ведет к изменению стоимости основных средств ни в бухгалтерском учете, ни для целей оценки и раскрытия информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Основные средства могут реклассифицироваться не только в иную группу основных средств, но и в иную категорию имущества, например в категорию "Запасы" (в частности, перевод основных средств в состав товаров).


4.1.5. Согласно пункта 29,30 Стандарта введена обязательная дооценка (уценка) основных средств, предназначенных для отчуждения, до их справедливой стоимости. Основные средства, предназначенные для отчуждения не в пользу организаций государственного сектора, отражаются в учете по справедливой стоимости, которая определяется методом рыночных цен.

Для этого осуществляется их переоценка, результаты которой по доведению балансовой стоимости до справедливой стоимости отражаются в учете.

Показатели переоценки подлежат обязательному раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности обособленно в составе финансового результата текущего периода.

К основным средствам, предназначенным для отчуждения, могут быть отнесены такие основные средства, в отношении которых принято в установленном порядке решение об их отчуждении.

4.1.6.  Ведущий специалист  производит ежемесячное начисление амортизации по объектам основных средств, нематериальным активам в размере 1/12 годовой суммы.

Амортизация объекта основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бюджетному учету.


Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов основных средств.


Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации. 
Размер амортизации объекта основных средств движимого или недвижимого имущества (кроме объекта библиотечного фонда) зависит от его стоимости:

- до 10 000 руб. (включительно) - не начисляется, стоимость объекта единовременно списывается с учета при вводе (передаче) в эксплуатацию;

- от 10 000 до 100 000 руб. (включительно) - начисляется 100% при выдаче в эксплуатацию;

- свыше 100 000 руб. - начисляется по нормам амортизации.

4.1.7. Обесценение основных средств осуществляется с применением ФСБУ "Обесценение активов". Накопленный убыток от обесценения объекта основных средств в учете отражается обособленно от стоимости объекта основных средств по аналогии с суммой накопленной амортизации по данному объекту основных средств.
4.1.8. Объект основных средств выбывает с учета (прекращается его признание) при следующих условиях:

- не осуществляется контроль над объектом;

- не производятся расходы, связанные с распоряжением (владением и (или) пользованием) объектом;

- отсутствует право получать экономические выгоды и извлекать полезный потенциал, связанное с распоряжением (владением и (или) пользованием) объектом;

- субъект учета не участвует в распоряжении (владении и (или) пользовании) выбывшим объектом, числящимся в учете, или не использует его в той степени, которая предусматривалась при его признании;

- оценена величина дохода (расхода) от выбытия объекта;

- оценены прогнозируемые экономические выгоды или полезный потенциал, связанные с объектом, а также прогнозируемые (понесенные) затраты (убытки), связанные с его выбытием.

Доходы, получаемые от выбытия основных средств, принимаются к учету по справедливой стоимости.

Справедливой стоимостью дохода при реализации основных средств с отсрочкой платежа на период более 12 месяцев признается сумма, рассчитанная без учета отсрочки платежа.

Разница между доходом, рассчитанным без учета отсрочки платежа, и доходом с учетом такой отсрочки признается процентным доходом.

Разница между поступлениями от выбытия (если они есть) и остаточной стоимостью объекта основных средств определяется как финансовый результат, возникающий при выбытии основных средств.

При включении в балансовую стоимость основных средств затрат по замене их частей остаточная стоимость замененной (выбывшей) части основного средства списывается с учета на финансовый результат текущего периода вне зависимости от того, амортизировалась эта часть основного средства отдельно или нет. Если определить остаточную стоимость замененной части основного средства невозможно, то ее стоимость может быть равна затратам на ее замену (приобретения или строительства) на момент, когда она принята к учету.

4.1.9. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств. Инвентарные карточки ведутся в электронном виде при помощи программы 1:С: «Предприятие". Распечатываются по мере необходимости при запросе внешних и внутренних пользователей.

Каждому объекту основных средств присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который сохраняется за ним весь срок его эксплуатации в администрации сельского поселения. Инвентарные   номера списанные с бюджетного учета основных средств не присваиваются вновь принятым объектам.

4.1.10. Лица, ответственные за хранение основных средств, обязаны вести инвентарные списки основных средств, предметов мягкого инвентаря, посуды, учет в которых ведется соответственно в книге (карточке) учета материальных ценностей. 


4.1.11. Состав комиссии по приемке, списанию, переоценке нефинансовых активов утверждается распоряжением главы администрации.

4.2. Учет материальных запасов. 

4.2.1.К материальным запасам относятся:

-предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также следующие материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы, перечисленные в п.99 Инструкции № 157н.

4.2.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:

-суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

-суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

-таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;

-вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора;

-суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе - расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

-суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием),

-иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

4.2.3. Учет расхода горюче-смазочных материалов (АИ-92) производится ежемесячно по фактическому расходу на основании  путевых листов и руководствуясь утвержденным распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р (ред. От 14.07.2015г.) «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте».
4.2.4. Списание ГСМ производится ежемесячно согласно  норм расхода топлива на 100 км. пробега.
4.2.5. Путевые листы выдаются водителю на каждый рабочий день, после сдачи предыдущего с соблюдением им инструкции заполнения. 
4.2.6. Запасные части для текущего и планового ремонта автомашин списываются на расходы учреждения по мере необходимости.
4.2.7. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы, либо по средней фактической стоимости.
Хозяйственные материалы (электрические лампы, мыло, щетки, порошки, перчатки, урны и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни, маркеры, линейки, степлеры, дыроколы, подставки под календари и др.), бланки (кроме бланков строгой отчетности) списываются на расходы организации в момент выдачи их в эксплуатацию на основании акта о списании.

Материальные запасы, пришедшие в негодность, списываются ежемесячно на основании акта о списании хозяйственного инвентаря.

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов, в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению Планов счетов.
4.3. Учет денежных средств.

Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов. Учет средств по текущим счетам ведется в журнале   № 2«Журнал опе​раций с безналичными денежными средствами».

4.4. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами

 ADVANCE  

Расчеты с покупателями и заказчиками, поставщиками и подрядчиками, а так  же с подотчетными лицами отражаются в бюджетном учете в соответствии с требованиями Инструкции №157н по бюджетному учету. 

Учет расчетов с прочими дебиторами и кредиторами ведется в порядке, предусмотренном Инструкцией №157н.

4.5. Учет расчетов по оплате труда.

4.5.1. Расчеты с персоналом по оплате труда осуществляются на основании штатного расписания, распоряжений и других нормативных документов по начислению и выплате заработной платы. Согласно ст.136 ТК РФ выплата заработной платы производится не реже чем каждые полмесяца в день, установленный правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором. За 1 половину месяца выплата производится 18 числа текущего месяца, а за 2 половину – 5 числа месяца следующего за отчетным. Расчеты с персоналом учреждения при увольнении по собственному желанию, срок выплаты последний день работы. Срок выплаты отпускных за три дня до отпуска.

Прочие расчеты с персоналом учреждения осуществляются  в сроки выплаты заработной платы.

4.5.2.  При расчете отпускных ведущий специалист  руководствуется Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 г. № 922 (ред. От 15.10.2014г.) «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы».
4.5.3. Расчет пособий по временной нетрудоспособности регламентируется Федеральным законом от 29.12.2006 N 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и   в   связи с материнством». В случае заболевания или травмы пособие за первые три дня временной нетрудоспособности выплачивается за счет средств страхователя, а за остальной период, начиная с 4-го дня временной нетрудоспособности за счет средств ФСС РФ (ст. 3, п.2, п.п. 1 255-ФЗ). В остальных случаях пособие выплачивается за счет ФСС с первого дня.
4.5.4. Начисление и учет налогов ведется согласно действующему законодательству РФ.
Согласно статьи 419 НК РФ   применяются следующие тарифы страховых взносов:

1) на обязательное пенсионное страхование:

- в пределах установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов на обязательное пенсионное страхование до 1021000 рублей (включительно) - 22 процента;

-свыше установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов на обязательное пенсионное страхование - 10 процентов;

2) на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством в пределах установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов по данному виду страхования до 815000 рублей (включительно)- 2,9 процента;

-свыше установленной предельной величины базы для исчисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством - 0 процентов;

3) на обязательное медицинское страхование - 5,1 процента.

Размер лимита для расчета взносов на обязательное медицинское страхование (в ФФОМС) в 2018 году не установлен.
4.5.5. Для ведения учета начисления страховых взносов и налога на доходы физических лиц, использовать индивидуальную карточку учета страховых взносов и налоговые карточки из программы 1:С «Зарплата и кадры».


4.6. Учет санкционирования расходов.

Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных  обязательств, ведется в соответствии с п.308-314 Инструкции №157н. Учет принятых обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.

Сумма принятых на учет бюджетных обязательств и кассового расхода прочих денежных обязательств с учетом возвратов средств поставщиками продукции не должна превышать утвержденный лимит бюджетных обязательств по каждой подстатье расходов КОСГУ бюджетной классификации Российской Федерации.

На основании решения о бюджете Администрации на соответствующий год  составляется начальником сектора экономики и финансов  сводная бюджетная роспись.

Утвержденные показатели сводной бюджетной росписи должны соответствовать решению о бюджете.

Бюджетная роспись доводится до каждого получателя бюджетных средств в течение 15 дней после принятия решения о бюджете или решения о внесении изменений в бюджет сельского поселения.
Указанные показатели могут быть изменены в ходе исполнения бюджета при изменении показателей сводной бюджетной росписи, утвержденных в соответствии с ведомственной структурой расходов, а также по представлению главного распорядителя бюджетных средств в случае образования экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание государственных (муниципальных) услуг. Для ведения учета показателей лимитов бюджетных обязательств предназначены счета 50100 000 «Лимиты бюджетных обязательств» и 50200 000 «принятые обязательства». Движение принятых лимитах бюджетных обязательств отражается в «Журнале по санкционированию».

5. Учетная политика для целей налогообложения.

Для составления статистической, налоговой отчетности, страховых взносов, индивидуальных сведений в Пенсионный фонд используется программа «Налогоплательщик», программа ПФ. Все отчеты отправляются  с помощью программы  Контур-Экстерн в электронном виде . 

5.1. Налог на добавленную стоимость.

Администрация сельского поселения является плательщиком налога на добавленную стоимость.
Ежеквартально  не позднее 20-го числа последующего месяца  представляется налоговая декларация.
5.2. Налог на доходы физических лиц.

Администрация сельского поселения является налоговым агентом по уплате налога на доходы физических лиц. Особенности исчисления налога, порядок и сроки уплаты определены статьями 224, 226 Налогового кодекса РФ.

Налоговая декларация представляется не позднее 30 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом, если иное не предусмотрено статьей 227.1 НК РФ.
5.3. Налог на прибыль.

Администрация сельского поселения  не является плательщиком налога на прибыль в части деятельности, приносящей доход.

Налоговые декларации по налогу на прибыль представляются:- не позднее 28 календарных дней со дня окончания соответствующего отчетного периода (1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев);

- не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (год).
5.4. Транспортный налог.

Специалист   представляет в налоговый орган:

 - налоговую декларацию - не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.
5.5. Налог на имущество организаций. 

Специалист  представляет в налоговый орган по истечении каждого отчетного и налогового периода налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу и налоговую декларацию по налогу. 

Налоговые декларации по итогам налогового периода представляются налогоплательщиками не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.
5.6. Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год

Специалист  представляет в налоговый орган:

- ежегодно, не позднее 20 января года, следующего за отчетным.

6. Финансовый  результат


Для учета  финансового результата применяется следующие счета:         

          0 401 10 000 «Доходы текущего финансового года» 

         0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года»

Для отражения по методу начисления  результатов финансовой деятельности учреждения сопоставляются  суммы начисленных расчетов учреждения  с суммы начисленных доходов учреждения. Кредитовый остаток по счету отражает положительный  результат от деятельности учреждения, а дебетовый  остаток – отрицательный  результат. 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных   периодов» Счет  предназначен  для учета финансового результата  учреждения  прошлых отчетных периодов.


Операций   при   заключении счетов текущего финансового года  учреждения  отражаются:   304 05 000  -   401 30 000; 304 04 000   -   401 30 000; 401 10 000    -  401 30 000; 401 30 000   -  401 20 200; 401 30 000    - 210 02 000.
Приложение № 1
к  учетной политике 

Администрации Киевского сельского поселения 

Кашарского района Ростовской области

График   документооборота 

	Наименование

 документа
	Код

 формы
	Должностные лица, ответственные     

за   составление
	Должностные лица, подписывающие 

документ
	Срок

составления

и представления

в бухгалтерию

	Табель 

 использования 

 рабочего времени
	0504421
	Специалист первой категории
	Глава Администрации сельского поселения             Специалист
	25 числа       ежемесячно

	Приходный 

 кассовый  ордер
	0310001
	Ведущий специалист (Главный бухгалтер),

Бухгалтер - кассир
	Глава Администрации сельского поселения,         главный бухгалтер
	По мере

получения

денежных

средств

	Расходный 

 кассовый ордер
	0310002
	Ведущий специалист (Главный бухгалтер),

Бухгалтер - кассир
	Глава, главный бухгалтер
	В установленные

сроки

	Журнал 

регистрации 

ПКО и РКО
	0310003
	Ведущий специалист (Главный бухгалтер),

Бухгалтер - кассир
	Главный 

бухгалтер
	По мере выдачи

ПКО и  РКО

	Акт о списании

 мягкого и хозяйственного инвентаря
	0504143
	Комиссия и

 материально-

ответственное лицо
	Глава Администрации сельского поселения
	По полной изношенности
 предметов

	Ведомость  выдачи

 МЦ на нужды учреждения
	0504210
	Материально-

ответственное лицо
	Глава Администрации сельского поселения
	По мере выдачи МЦ в эксплуатацию

	Акт о списании МЗ
	0504230
	Комиссия и

 материально-

ответственное лицо
	Глава Администрации сельского поселения
	ежемесячно

	Расчетно -  платежная ведомость
	0504401
	Ведущий специалист (Главный бухгалтер)
	Глава Администрации сельского поселения,  гл. бухгалтер
	Ежемесячно 05 числа следующего за отчетным месяца

	Платежная   ведомость
	0504403
	Ведущий специалист (Главный бухгалтер)
	Глава, гл. бухгалтер
	В меж расчетный    период 18 числа

	Приказ о предоставлении отпуска
	
	Специалист по кадрам  Специалист первой категории
	Глава Администрации сельского поселения
	По мере подписания, но не менее чем за 3 дня до отпуска или увольнения

	Записка- расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении и отпуска, увольнении
	0504425
	Ведущий специалист (Главный бухгалтер)
	Главный 

бухгалтер
	По мере поступления приказа

	Авансовый отчет
	0504601
	Материально - ответственное лицо
	Глава Администрации сельского поселения, главный бухгалтер
	В течении трех дней после приезда из командировки, в течении месяца на приобретение МЗ

	Приказ о приеме на работу
	
	Специалист по кадрам Специалист первой категории
	Глава Администрации сельского поселения
	По мере подписания

	Договор о материальной ответственности
	
	Специалист по кадрам
Специалист первой категории
	Глава Администрации сельского поселения
	По мере возложения обязанностей

	Счета-фактуры

Акты выполненных работ
	
	
	Глава Администрации сельского поселения
	По мере поступления


