   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«КИЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ КИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

28.06.2011                                     № 45                       х. Второй Киевский

	О совершенствовании правового   положения муниципальных учреждений 



Во исполнение  требований Бюджетного Кодекса РФ, Федерального закона от 08.05.2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные  акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»:

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Утвердить  с 01.01.2011 года:
1.1 Порядок определения платы за оказание муниципальным бюджетным учреждением услуг (выполнение работ),  относящихся к основным видам деятельности  муниципальных бюджетного учреждения Киевского сельского поселения  для граждан и юридических лиц согласно приложению № 1 к настоящему постановлению
1.2 Порядок осуществления муниципальным бюджетным учреждением полномочий органа местного самоуправления по  исполнению  публичных обязательств перед  физическим лицом,   подлежащих   исполнению   в денежной форме, и определение порядка финансового обеспечения их осуществления» согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

1.3. «Порядок формирования муниципального задания и порядок финансового обеспечения этого задания для муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений» согласно приложению №3 к настоящему постановлению.

 1.4. «Примерный порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений, а также отчетов о результатах их деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества» согласно приложению №4 к настоящему постановлению.

 1.5. «Общие требования составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений» согласно приложению №5 к настоящему постановлению.

 1.6. «Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным автономным учреждениям в Финансовом органе Киевского сельского поселения и проведения кассовых выплат за счет средств этих учреждений» согласно приложению №6 к настоящему постановлению.

 1.7 «Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным учреждениям в Финансовом органе Киевского сельского поселения и проведения кассовых выплат за счет средств этих учреждений» согласно приложению №7 к настоящему постановлению.

1.8. «Порядок ведения учета и осуществления хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением» согласно приложению №8 к настоящему постановлению.

1.9. «Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации» согласно приложению №9 к настоящему постановлению.

1.10. «Порядок взыскания в бюджет Киевского сельского поселения Кашарского района  неиспользованных в текущем финансовом году остатков субсидий, предоставленных муниципальным бюджетным учреждениям» согласно приложению № 10 к настоящему постановлению.

 1.11. «Порядок перечисления остатков средств муниципальных бюджетных учреждений со счета 40703 Финансового органа Киевского сельского поселения в бюджет Киевского сельского поселения Кашарского района, а также их возврата на указанный счет» согласно приложению № 11 к настоящему постановлению.

 1.12.«Примерный порядок определения предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения, превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителем  муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации» согласно приложению №12 к настоящему постановлению.

 1.13. «Порядок работы муниципальных бюджетных учреждений в переходный период» согласно приложению №13 к настоящему постановлению.

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

 Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
 

 

  

Приложение № 1

к постановлению администрации

Киевского сельского поселения
от 28.06.2011 года № 45
Порядок определения платы за оказание муниципальным бюджетным учреждением услуг (выполнение работ),  относящихся к основным видам деятельности  муниципальных бюджетного учреждения Киевского сельского поселения  для граждан и юридических лиц
1. Настоящий  Порядок  разработан (далее – порядок) разработан в соответствии с п.4 статьи 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», п.4 статьи 6 Федерального закона от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений») в целях установления единого механизма формирования цен на платные услуги, оказываемые муниципальными бюджетными учреждениями (далее – учреждениями), осуществляющими сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания  услуги (выполненные работы), относящиеся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, для физических и юридических лиц на платной основе (далее – платные услуги).

2. Платные услуги оказываются учреждением по ценам, целиком покрывающим издержки учреждения на оказание данных услуг.

3. Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных услуг в зависимости от материальной базы, численного состава и квалификации персонала, спроса на услугу, работу и т.д.

4. Учреждение формирует и утверждает перечень платных услуг, а также определяет стоимость платных услуг и представляет  для рассмотрения в Администрацию поселения. Цены на платные услуги учреждений утверждаются постановлением Администрации Киевского сельского поселения по согласованию с руководителем учреждения.
5. Срок действия установленных цен не может быть менее одного года, если иное не установлено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативными правовыми актами Киевского сельского поселения. 

6. Стоимость платных услуг определяется на основе расчета экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов (далее - затраты).

При индексации отдельных статей затрат может быть использован уровень инфляции согласно Прогнозу социально-экономического развития Киевского сельского поселения.
7. Учреждение, оказывающее платные услуги, обязано предоставлять гражданам и юридическим лицам достоверную информацию о перечне платных услуг и их стоимости по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

8. Цена формируется на основе себестоимости оказания платной услуги, с учетом спроса на платную услугу, требований к качеству платной услуги в соответствии с показателями муниципального задания, а также с учетом положений отраслевых и ведомственных нормативных правовых актов по определению расчетно-нормативных затрат на оказание платной услуги.

9. При установлении предельного уровня  цены на услугу  учреждение имеет право самостоятельно  устанавливать понижающие коэффициенты, учитывающие объективные условия предоставления услуги  в зависимости от категории и количества потребителей данной услуги, времени, сезона или других особенностей.

10. Затраты учреждения делятся на затраты, непосредственно связанные с оказанием платной услуги и потребляемые в процессе ее предоставления, и затраты, необходимые для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемые непосредственно в процессе оказания платной услуги.

10.1. К затратам, непосредственно связанным с оказанием платной услуги, относятся:

- затраты на персонал, непосредственно участвующий в процессе оказания платной услуги (основной персонал услуги);

- материальные запасы, полностью потребляемые в процессе оказания платной услуги;

- затраты (амортизация) оборудования, используемого в процессе оказания платной услуги;

- прочие расходы, отражающие специфику оказания платной услуги.

10.2. К затратам, необходимым для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемым непосредственно в процессе оказания платной услуги (далее - накладные затраты ),  относятся:

- затраты на персонал учреждения, не участвующего непосредственно в процессе оказания платной услуги, но осуществляющего функции управления и выполняющего работы по техническому обеспечению (далее - административно-управленческий персонал);

- хозяйственные расходы - приобретение материальных запасов, оплата услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, обслуживание, ремонт объектов (далее - затраты общехозяйственного назначения);

- затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи;

- затраты (амортизация) зданий, сооружений и других основных фондов, непосредственно не связанных с оказанием платной услуги.

11. Для расчета затрат на оказание платной услуги может быть использован расчетно-аналитический метод или метод прямого счета.

12. Расчетно-аналитический метод применяется в случаях, когда в оказании платной услуги задействован в равной степени весь основной персонал учреждения и все материальные ресурсы. Данный метод позволяет рассчитать затраты на оказание платной услуги на основе анализа фактических затрат учреждения в предшествующие периоды. В основе расчета затрат на оказание платной услуги лежит расчет средней стоимости единицы времени (человеко-дня, человеко-часа) и оценка количества единиц времени (человеко-дней, человеко-часов), необходимых для оказания платной услуги.

При использовании расчетно-аналитического метода применяется следующая формула:

Зусл = (Зучр / Фр.вр) x Тусл., где

Зусл - затраты на оказание единицы платной услуги;

Зучр - сумма всех затрат учреждения за период времени;

Фр.вр - фонд рабочего времени основного персонала учреждения за тот же период времени;

Тусл. - норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом на оказание платной услуги.

13. Метод прямого счета применяется в случаях, когда оказание платной услуги требует использования отдельных специалистов учреждения и специфических материальных ресурсов, включая материальные запасы и оборудование. В основе расчета затрат на оказание платной услуги лежит прямой учет всех элементов затрат.

При использовании метода прямого счета применяется следующая формула:

Зусл = Зоп + Змз + Аусл + Зн,  где

Зусл - затраты на оказание платной услуги;

Зоп - затраты на основной персонал, непосредственно принимающий участие в оказании платной услуги;

Змз - затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания платной услуги;

Аусл - сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги;

Зн - накладные затраты, относимые на стоимость платной услуги.

14. Затраты на основной персонал включают в себя:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно принимающего участие в оказании платной услуги;

- затраты на командировки основного персонала, связанные с предоставлением платной услуги;

- суммы вознаграждения сотрудников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам для оказания платной услуги.

14.1. Затраты на оплату труда рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени (например, человеко-дня, человеко-часа) на количество единиц времени, необходимое для оказания платной услуги. Данный расчет проводится по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей платной услуги (приложение № 2 к настоящему Порядку), и определяется по формуле:

Зоп =( Зп / Фр.вр.) x Тусл, где

Зоп - затраты на оплату труда  основного персонала;

Зп – месячный фонд оплаты труда работников, оказывающих услугу, с учетом выплат компенсационного и стимулирующего характера;

Фр.вр. - фонд среднемесячного рабочего времени основного персонала учреждения ;

Тусл - рабочее время, затрачиваемое основным персоналом на оказание соответствующей платной услуги.

14.2. Величина начислений на заработную плату  принимается в соответствии с действующим законодательством в процентах к фонду оплаты труда, рассчитанному по всем основаниям.

15. Затраты на приобретение материальных запасов (Змз), полностью потребляемых в процессе оказания платной услуги, включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

- затраты на медикаменты и перевязочные средства;

- затраты на продукты питания;

- затраты на мягкий инвентарь;

- затраты на приобретение расходных материалов для оргтехники;

- затраты на другие материальные запасы;

- затраты на энергоресурсы (электроэнергия, теплоэнергия, вода), потребляемые непосредственно в процессе оказания платной услуги.

Затраты на приобретение материальных запасов рассчитываются как произведение средних цен на материальные запасы на их объем потребления в процессе оказания платной услуги (приложение № 3 к настоящему Порядку). 

16. Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, определяется исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы его износа и времени работы оборудования в процессе оказания платной услуги.

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, проводится по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

17. Объем накладных затрат (Зн) относится на стоимость платной услуги пропорционально затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания платной услуги:

         Зн = Кн  x Зоп, где

         Кн  -  коэффициент  накладных  затрат,  отражающий  нагрузку  на единицу оплаты   труда   основного   персонала   учреждения;  

        Зоп - затраты на оплату труда  основного персонала, участвующего в оказании платной услуги.

18. Коэффициент накладных затрат рассчитывается  на  основании  отчетных  данных  за предшествующий период с учетом прогнозируемых изменений в  плановом периоде:

    Кн = (Зауп.учр. + Зохн.учр. + Аохн.учр.) /  Зоп.учр, где

       Зауп.учр.   -  фактические затраты на административно-управленческий персонал учреждения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемые изменения численности административно-управленческого персонала и заработной платы;

       Зохн.учр.  - фактические   затраты   общехозяйственного   назначения  учреждения за предшествующий  период,  скорректированные  на  прогнозируемый инфляционный рост цен, и прогнозируемые затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты  труда),  пошлины  и  иные  обязательные  платежи с учетом изменения налогового законодательства;

      Аохн.учр. -  прогноз суммы    начисленной    амортизации   имущества общехозяйственного назначения учреждения в плановом периоде;

Зоп.учр. - фактические затраты  на оплату труда основного персонала учреждения  за предшествующий   период,   скорректированные  на  прогнозируемые  изменения численности основного персонала и  заработной платы.

18.1. Затраты на административно-управленческий персонал учреждения включают в себя:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала;

- нормативные затраты на командировки административно-управленческого персонала;

- затраты по повышению квалификации основного и административно-управленческого персонала.

18.2.  Затраты общехозяйственного назначения учреждения включают в себя:

- затраты на материальные и информационные ресурсы, затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение;

- затраты на коммунальные услуги, услуги связи, транспорта, затраты на услуги банков, прачечных, затраты на прочие услуги, потребляемые учреждением;

- затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества, в том числе затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.), затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации и т.п.), затраты на текущий ремонт по видам основных фондов, затраты на содержание прилегающей территории, затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если аренда необходима для оказания платной услуги), затраты на уборку помещений, на содержание транспорта, приобретение топлива для котельных, санитарную обработку помещений.

18.3.  Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения определяется исходя из балансовой стоимости оборудования и годовой нормы его износа.

18.4. Расчет коэффициента накладных затрат учреждения и объёма накладных затрат при оказании платной услуги проводится по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.

19. Расчет цены на оказание платной услуги проводится по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.

Приложение № 1

к Порядку

Информация

 о ценах на платные услуги, работы, оказываемые (выполняемые) 

______________________________________________________

(Наименование учреждения)

	
	Наименование услуги (работы)
	Цена

	1 
	
	

	2 
	
	

	3 
	
	

	4 
	
	

	5 
	
	

	6 
	
	

	7 
	
	

	...
	
	


__________________________________________________

Приложение № 2

к Порядку

Расчёт затрат на оплату труда основного персонала, оказывающего услугу (Зоп)

___________________________________________________________

(наименование платной услуги)

	№

п/п
	Наименование должностей 


	Число лиц,

занятых

 в оказании 

услуги
	Расходы 

на оплату труда  

(Зп),

руб./мес


	Рабочее время в месяц

(Фр.вр),

часов 
	Время, затраченноена оказание

услуги

(Тусл),

час.


	Затраты на оплату труда в расчете на   1 услугу

(Зоп),   руб.

Гр.4/гр.5 х гр.6



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


__________________________________________________

Приложение № 3

к Порядку

Расчёт материальных затрат при оказании услуги  (Змз)

_____________________________________________

(наименование платной услуги)

	№

п/п
	Наименование материалов и энергоресурсов


	Единица измерения
	Цена за 

единицу,

руб.
	Количество, необходимое для оказания услуги      (в ед. измерения)
	Итого материальных затрат (Змз), руб.

(гр.4 х гр.5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

Приложение № 4

к Порядку

Расчёт суммы начисленной амортизации оборудования  (Аусл)

_____________________________________________

(наименование платной услуги)

	№

п/п


	Наименование оборудования
	Балансовая стоимость

(Бс), 

руб.
	Годовая норма износа,

 %


	Годовая норма времени работы оборудования, часов

(Тгод)
	Время работы оборудования в процессе оказания платной услуги (Тусл),
час. 
	Сумма начисленной амортизации 

(Аусл),  руб.

(гр.3 х гр.4)/гр.5 х гр.6



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


___________________________________________________

Приложение № 5

к Порядку

Расчёт  накладных затрат  (Кн)

__________________________________________

(наименование платной услуги)

	1.
	Прогноз затрат на административно-          
управленческий персонал    учреждения (Зауп.учр.)                 
	

	2.
	Прогноз затрат общехозяйственного назначения (Зохн.учр.)                 
	

	3.
	Прогноз суммы начисленной амортизации       
имущества общехозяйственного назначения (Аохн.учр.)                     
	

	4.
	Прогноз суммарного фонда оплаты труда       
основного персонала  учреждения  (Зоп.учр.)                                
	

	5.
	Коэффициент накладных затрат                
	(5) = ((1) + (2) + (3)) / (4)

	6.
	Затраты на основной персонал, участвующий в 
предоставлении платной услуги   (Зоп)            
	

	7.
	Итого накладные затраты                     


	(7) = (5) x (6)              


____________________________________________________

Приложение N 6

к Порядку

Расчет цены на оказание платной услуги

_________________________________________________

(Наименование услуги)

	
	Наименование статей затрат

 
	Сумма (руб.)

	1
	Затраты на основной персонал, непосредственно принимающий участие в оказании платной услуги   
	

	2
	Затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания платной услуги                  
	

	3
	Сумма начисленной амортизации оборудования,   
используемого при оказании платной услуги     
	

	4
	Накладные затраты, относимые на стоимость платной услуги
	

	5
	Итого затраты  на оказание платной услуги 

                              
	

	6
	Цена на платную услугу  

                      
	


Приложение № 2
к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

Порядок

осуществления муниципальным бюджетным учреждением полномочий органа местного самоуправления по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, и определения порядка финансового обеспечения их осуществления
 

1. Настоящий «Порядок осуществления муниципальным бюджетным учреждением полномочий органа местного самоуправления по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме и определение порядка финансового обеспечения их осуществления» (далее - Порядок):

- разработан в  целях реализации п.5-6 статьи 9.2. Федерального закона от 12 января 1996 г. №7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

- применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых нормативным правовым актом Администрации Киевского сельского поселения принято решение о предоставлении им субсидии из бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района в соответствии с абзацем 1 пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

-определяет правила осуществления муниципальным бюджетным учреждением  полномочий органа местного самоуправления по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, и порядок финансового обеспечения их осуществления.

2. Публичными обязательствами в целях настоящего Порядка являются  публичные обязательства муниципального образования перед физическим лицом, подлежащие исполнению муниципальным бюджетным учреждением от имени органа местного самоуправления в денежной форме в установленном соответствующими нормативными правовыми актами размере или имеющие установленный порядок его индексации и не подлежащие включению в нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (далее - публичные обязательства).

3. Отраслевые, функциональные, территориальные органы Администрации Киевского сельского поселения (далее - главные распорядители средств бюджета Киевского сельского поселения), осуществляющие бюджетные полномочия главного распорядителя средств бюджета Киевского сельского поселения, предоставляют в Финансовый орган Киевского сельского поселения для согласования информацию о планируемых объемах бюджетных ассигнований на исполнение публичных обязательств, полномочия  по исполнению которых будут осуществляться соответствующими муниципальными бюджетными учреждениями (далее - информация).

 Информация предоставляется вместе с материалами, необходимыми для составления проекта бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района на очередной финансовый год и на плановый период в соответствии с установленным порядком.
Информация должна содержать  следующие сведения:

- правовое основание возникновения публичного обязательства,

- вид выплаты в соответствии с публичным обязательством,

- размер выплаты и расчет в соответствии с нормативным правовым актом,

-перечень  категорий получателей.

4. Главный распорядитель средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района в течение 1 месяца со дня доведения ему Финансовым органом  Киевского сельского поселения в установленном порядке соответствующих бюджетных ассигнований на исполнение публичных обязательств  принимает правовой акт об осуществлении муниципальным бюджетным учреждением полномочий органа местного самоуправления по исполнению публичных обязательств (далее - правовой акт), в котором указываются:

4.1. Публичные обязательства, полномочия по осуществлению которых передаются муниципальному бюджетному учреждению;

4.2. Права и обязанности муниципального бюджетного учреждения по исполнению переданных ему полномочий;

4.3. Ответственность за осуществление муниципальным бюджетным учреждением переданных ему полномочий;

4.4. Порядок проведения контроля за осуществлением муниципальным бюджетным учреждением переданных публичных полномочий;

4.5. Реквизиты отдельного лицевого счета для отражения операций по осуществлению муниципальным бюджетным учреждением полномочий по исполнению публичных обязательств.

5. Копия правового акта направляется в муниципальное бюджетное учреждение в течение 2-х рабочих  дней со дня его подписания главным распорядителем средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района.

6. Финансовое обеспечение осуществления муниципальным бюджетным учреждением полномочий органа местного самоуправления по исполнению публичных обязательств осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных на указанные цели.

 7. Муниципальное бюджетное учреждение осуществляет оплату денежных обязательств по исполнению публичных обязательств на основании платежных документов, представленных им в Финансовый орган Киевского сельского поселения.

 8. Санкционирование кассовых выплат по исполнению публичных обязательств муниципальным бюджетным учреждением от имени органа местного самоуправления осуществляется в установленном порядке.

9. Учреждение представляет в Финансовый орган Киевского сельского поселения, отчетность об исполнении публичных обязательств в порядке, установленном для составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации получателями бюджетных средств.

10. Информация об осуществлении муниципальным бюджетным учреждением полномочий органа местного самоуправления  по исполнению публичных обязательств отражается в «Отчете о результатах деятельности муниципального бюджетного учреждения  и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества», которое представляется муниципальным бюджетным учреждением в порядке и по формам, установленным Финансовым органом Киевского сельского поселения.

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
Приложение № 3

к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

Порядок

формирования  муниципального задания  и порядок финансового обеспечения этого задания  для муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений

 

1. Общие положения
 

1. Настоящий «Порядок формирования муниципального задания и порядок финансового обеспечения этого задания для муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений» (далее Порядок):

1.1. Разработан в целях реализации положений:

- статьи 69.2. Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- Федерального закона от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

-пункта 7 статьи 9.2. Федерального закона  от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- части 5 статьи 4. Федерального закона  от 03.11.1996г. №174-ФЗ «Об автономных учреждениях».

1.2. Применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых нормативным правовым актом Администрации Киевского сельского поселения принято решение на основании части 16 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» о предоставлении им субсидий из бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района 

В случае если в отношении бюджетного учреждения не принято решение о предоставлении субсидий из бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района а, то к нему применяются нормы, установленные настоящим постановлением для муниципальных казенных учреждений.

1.3.Устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных  услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) муниципальными бюджетными, казенными и автономными учреждениями (далее - учреждения).

 

2. Порядок  формирования  муниципального  задания
 

2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами для учреждения. 

2.2.Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), а также порядок ее оказания (выполнения).

2.3.Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему порядку.

2.4.При установлении учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ), муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

2.5.При установлении учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальных услуг и выполнение работ, муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги и выполнению работы.

 

2.6. Муниципальное задание формируется при подготовке бюджета Киевского сельского поселения на очередной финансовый год и на плановый период, и утверждается главным распорядителем средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района, в ведении которого находятся учреждения в течение 1 месяца со дня официального опубликования решения о бюджете Киевского сельского поселения Кашарского района на очередной финансовый год и на плановый период.

  2.7. Муниципальное задание формируется для оказания муниципальных услуг (выполнения работ), обозначенных  в сводном реестре муниципальных услуг, утвержденном нормативным правовым актом Администрации Киевского сельского поселения.

  2.8. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Киевского сельского поселения Кашарского района для финансового обеспечения выполнения муниципального  задания, в муниципальное задание вносятся изменения, которые утверждаются главным распорядителем средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района , в ведении которых находятся учреждения.

 2.9. Изменение объема субсидии, предоставленной из бюджета бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района , учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия), в течение срока его выполнения, осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

 

3. Порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания
 3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется  в  пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района , на соответствующие цели.

 3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы этого учреждения.

 3.3. Главные распорядители средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, при определении показателей бюджетной сметы вправе использовать нормативные затраты на оказание соответствующих муниципальных услуг и нормативные затраты на содержание имущества, переданного на праве оперативного управления казенному учреждению.

 3.4. Порядок определения указанных затрат (и их размеры на очередной финансовый год, в случае их установления) устанавливается главным распорядителем средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района, в ведении которых находятся казенные учреждения, по согласованию с финансовым органом.

 3.5.Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным или автономным учреждением осуществляется в виде субсидии из бюджета Киевского сельского поселения.

3.6. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным или автономным учреждением или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения, по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки. 

Порядок определения указанных затрат и распределения их по отдельным муниципальным услугам (их размеров на очередной финансовый год) устанавливается в соответствии с настоящим Порядком главными распорядителями средств бюджета главным распорядителем средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района, в ведении которого находятся учреждения.

3.7. Муниципальному автономному учреждению, созданному путем изменения типа муниципального бюджетного учреждения, финансовое обеспечение деятельности которого осуществлялось на основании бюджетной сметы, предоставляется субсидия с целью выравнивания финансового обеспечения выполнения муниципального задания, сформированного органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя этого автономного учреждения.

Размер субсидии определяется как разность между объемами финансового обеспечения деятельности бюджетного учреждения на основании бюджетной сметы и финансового обеспечения выполнения муниципального задания автономным учреждением.

 

3.8. При оказании в случаях, установленных федеральными законами муниципальными бюджетными и автономными учреждениями услуг (выполнение работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

 3.9.При определении нормативных затрат на оказание муниципальным бюджетным или автономным учреждением муниципальной услуги учитываются:

а) нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

б) нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

3.10. Муниципальному бюджетному учреждению субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  перечисляется в установленном порядке на лицевой счет муниципального бюджетного учреждения, открытый в Финансовом органе Киевского сельского поселения.

Муниципальному автономному учреждению субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  перечисляется в установленном порядке на расчетный счет, открытый в кредитной организации, или на лицевой счет в Финансовом органе Киевского сельского поселения 

3.11. Предоставление муниципальному бюджетному или автономному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании «Соглашения  о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального  задания», заключаемого муниципальным бюджетным или автономным учреждением и главным распорядителем средств бюджета, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного или автономного учреждения.

 4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
 4.1. Контроль за исполнением муниципальных заданий учреждениями осуществляют главные распорядители средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района, в ведении которых находятся  учреждения.

 4.2.Муниципальные задания и отчеты об их исполнении могут быть  размещены на официальных сайтах в сети Интернет главных распорядителей средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района а, в ведении которых находятся учреждения.

 

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева 

Приложение №1
к Порядку формирования муниципального задания и порядку финансового обеспечения этого задания для муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений

 

 

 

     Утверждаю

    _________________________________________ (подпись, ФИО руководителя главного распорядителя

    средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района, в ведении которого находятся     муниципальные учреждения)

   «______» _____________________ г.

 

 

Муниципальное задание

___________________________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

на ____ год и на плановый период ________ г.г.

ЧАСТЬ 1

(при установлении муниципального задания на выполнение муниципальной (ых) услуги (услуг) и работы (работ))

 

РАЗДЕЛ 1_______________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

 

 

1. Наименование муниципальной услуги ____________________________________________.

 

2. Потребители муниципальной услуги _____________________________________________ .

 

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной  услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной  услуги

 

 

	Наименование

показателя качества
	Единица

измерения
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	1.
	 
	 

	2.
	 
	 


 

 

3.2.  Объем муниципальной  услуги (в натуральных показателях)

 

 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги

	
	
	 
	текущий

финансовый

год (N)
	плановый период

	
	
	 
	
	N+1
	N+2
	N+3

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

 

 

4. Порядок оказания муниципальной услуги (с указанием нормативного правового акта, регулирующего порядок оказания муниципальной услуги) ____________________________ .

 4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральными законами предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок их установления

 5.1. Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего порядок определения цен (тарифов).
5.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы) на оплату государственной услуги либо порядок их установления_____

 

	N
	Цена (тариф)
	Единица  
измерения
	Реквизиты нормативного правового акта,  
устанавливающего порядок определения цен 
(тарифов)

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 


 

 

6. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания  ________

 ______________________________________________________________________________ .

7. Порядок  контроля за исполнением муниципального задания ________________________ .

 

8. Требования  к  отчетности  об  исполнении  муниципального задания ________________ .

 8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Отчет о выполнении муниципальных задания на оказание муниципальных услуг предоставляется :

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания ________________________________________________________ .

 

    
ЧАСТЬ 2
(формируется при установлении муниципального задания на выполнение муниципальной (ых) работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ))
РАЗДЕЛ 1_______________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

 

 

1. Наименование муниципальной  работы ___________________________________________ .

 

2. Характеристика работы

 

 

	Наименование

работы
	Содержание работы
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги

	
	
	 
	текущий

финансовый

год (N)
	плановый период

	
	
	 
	
	N+1
	N+2
	N+3

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания  _______________________ .

 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания     ______________________ .

 

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального  задания  ___________________ .

 

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания _________________________________________________________ .

 

-
Приложение № 4

к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

 
Примерный порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений, а также отчетов о результатах их деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества

 

I. Общие положения
1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее - План) в соответствии с пп. 6 п. 3.3 ст. 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и п. 13 ст. 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 г. № 81н «О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения».

2. Муниципальное бюджетное, автономное и казенное учреждения, их обособленные (структурные) подразделения без прав юридического лица, осуществляющие полномочия по ведению бухгалтерского учета (далее учреждение), составляют План в соответствии с настоящим Порядком.

3. План составляется учреждением (подразделением) на финансовый год на этапе формирования проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
Функциональный орган Администрации Киевского сельского поселения, осуществляющий функции и полномочия учредителя учреждения (далее - учредитель), вправе предусматривать дополнительную детализацию показателей Плана, в том числе по временному интервалу (поквартально, помесячно).

4. Отчет о деятельности учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества составляется учреждением ежегодно.

 

II. Требования к составлению Плана
 

5. План составляется учреждением в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме, утвержденной учредителем, содержащей следующие части:

-заголовочную;

-содержательную;

-оформляющую.

6. В заголовочной части Плана указываются:

-гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, и дату утверждения;

-наименование документа;

-дата составления документа;

-наименование учреждения;

-наименование учредителя;

-дополнительные реквизиты, идентифицирующие учреждение (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения);

-финансовый год (финансовый год и плановый период), на который представлены содержащиеся в документе сведения;

-наименование единиц измерения показателей, включаемых в План и их коды по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ).

7. Содержательная часть Плана состоит из текстовой (описательной) части и табличной части.

8. В текстовой (описательной) части Плана указываются:

-цели деятельности учреждения в соответствии с федеральными законами, нормативными муниципальными правовыми актами и уставом учреждения;

-виды деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения;

-перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом к основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется за плату;

-общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности);

-общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества;

-иная информация по решению учредителя.

9. В табличной части Плана указываются показатели финансового состояния учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана)

 
Показатели финансового состояния учреждения
 

 

	Наименование показателя
	Сумма, тыс. руб.

	Нефинансовые активы, всего:         
	 

	из них:
	 

	недвижимое имущество, всего:       
	 

	в том числе:     
	 

	остаточная стоимость             
	 

	особо ценное движимое имущество, всего 
	 

	в том числе:                     
	 

	остаточная стоимость             
	 

	Финансовые активы, всего            
	 

	из них:
	 

	дебиторская задолженность по  доходам
	 

	дебиторская задолженность по  расходам
	 

	Обязательства, всего
	 

	из них:
	 

	просроченная кредиторская задолженность
	 


 

 

Плановые показатели по поступлениям и выплатам учреждения в следующем разрезе:

 
Показатели по поступлениям и выплатам учреждения
 

 

	Наименование показателя
	Всего
	в том числе

	
	
	по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих ведение  лицевых счетов учреждений
	по счетам, открытым в кредитных организациях

	Остаток средств

(указывается планируемый остаток средств на начало планируемого года)
	 
	 
	 

	Поступления, всего:   
	 
	 
	 

	в том числе:        
	 
	 
	 

	................
	 
	 
	 

	Выплаты, всего:       
	 
	 
	 

	в том числе:          
	 
	 
	 

	..............
	 
	 
	 

	Остаток средств

(указывается планируемый остаток средств на конец планируемого года)
	 
	 
	 

	Справочно:

 
	 
	 
	 

	Объем публичных обязательств, всего
	 
	 
	 

	Иная информация по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

 
	 
	 
	 


 10. В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам, включенных в табличную часть Плана, учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) План, исходя из представленной учредителем информации о планируемых объемах расходных обязательств:

-субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее - муниципальное задание);

-субсидий, предоставляемых в соответствии с проектом решения о бюджете Киевского сельского поселения на осуществление соответствующих целей (далее - целевая субсидия);

-бюджетных инвестиций;

-публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления планируется передать в установленном порядке учреждению.

11. Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением в разрезе:

-субсидий на выполнение муниципального задания;

-целевых субсидий;

-бюджетных инвестиций;

-поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности;

-поступлений от реализации ценных бумаг (для муниципальных автономных учреждений, а также муниципальных бюджетных учреждений в случаях, установленных федеральными законами).

Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления передаются в установленном порядке учреждению.

Суммы, указанные в абзацах втором, третьем, четвертом и седьмом настоящего пункта, формируются учреждением на основании информации, полученной от органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, в соответствии с пунктом 9 настоящих Требований.

Суммы, указанные в абзаце пятом настоящего пункта, учреждение рассчитывает исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.

12. Плановые показатели по выплатам формируются учреждением в соответствии с настоящими Требованиями в разрезе выплат на:

-оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

-услуги связи;

-транспортные услуги;

-коммунальные услуги;

-арендную плату за пользование имуществом;

-услуги по содержанию имущества;

-прочие услуги;

-пособия по социальной помощи населению;

-приобретение основных средств;

-приобретение нематериальных активов;

-приобретение материальных запасов;

-приобретение ценных бумаг (для муниципальных автономных учреждений, а также муниципальных бюджетных учреждений в случаях, установленных федеральными законами);

-прочие расходы;

-иные выплаты, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

13. Плановые объемы выплат, связанных с выполнением учреждением муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат, определенных в Порядке формирования муниципального задания (Приложение №3 к настоящему постановлению).

14. При предоставлении учреждению целевой субсидии учреждение составляет и представляет учредителю Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016) (далее - Сведения), по рекомендуемому образцу (приложение к настоящим Требованиям).

Сведения не должны содержать сведений о субсидиях, предоставленных учреждению на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг.

При составлении Сведений учреждением в них указываются:

-в графе 1 - наименование целевой субсидии с указанием цели, на осуществление которой предоставляется целевая субсидия;

-в графе 2 - аналитический код, присвоенный учредителем для учета операций с целевой субсидией (далее - код субсидии);

-в графе 3 - код классификации операций сектора государственного управления, исходя из экономического содержания планируемых поступлений и выплат;

-в графах 4, 5 - неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий, на суммы которых подтверждена в установленном порядке потребность в направлении их на те же цели в разрезе кодов субсидий по каждой субсидии, с отражением в графе 4 кода субсидии, в случае, если коды субсидии, присвоенные для учета операций с целевой субсидией в прошлые годы и в новом финансовом году, различаются, в графе 5 - суммы разрешенного к использованию остатка;

-в графе 6 - сумма планируемых на текущий финансовый год поступлений целевых субсидий;

-в графе 7 - сумма планируемых на текущий финансовый год выплат, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии.

В случае если учреждению предоставляется несколько целевых субсидий, показатели Сведений формируются по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов.

Формирование объемов планируемых выплат, указанных в Сведениях, осуществляется в соответствии с нормативным (муниципальным) правовым актом, устанавливающим порядок предоставления целевой субсидии из бюджета Киевского сельского поселения.

15. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждениями услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с Примерным порядком определения платы (Приложение № 2 к настоящему постановлению).

16. Учредитель вправе установить для учреждения формирование плановых поступлений и соответствующих им плановых выплат, в том числе в разрезе видов услуг (работ).

17. Учредитель вправе утвердить единую форму Плана для муниципальных автономного и бюджетного учреждения либо две отдельные формы для муниципального автономного и муниципального бюджетного учреждения соответственно, а также правила по их заполнению.

18. После утверждения в установленном порядке решения о бюджете Киевского сельского поселения План и Сведения при необходимости уточняются учреждением и направляются на утверждение с учетом положений раздела III «Требования к утверждению Плана и Сведений» настоящих Требований.

Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.

19. Оформляющая часть Плана должна содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные, - руководителя учреждения (уполномоченного им лица), руководителя финансово-экономической службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа.

20. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с настоящими Требованиями составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения.

III. Требования к утверждению Плана и Сведений

 

21. План муниципального автономного учреждения (План с учетом изменений) утверждается руководителем автономного учреждения на основании заключения наблюдательного совета автономного учреждения.
Уточненный при необходимости план автономным учреждением направляется на рассмотрение в наблюдательный совет или учредителю автономного учреждения для получения заключения. 

       Уточнения показателей плана, связанных с принятием решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и на плановый период, осуществляется автономным учреждением не позднее одного месяца после официального опубликования решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и на плановый период.

     Уточнение показателей плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.

     Внесение изменений в план, не связанных с принятием решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и на плановый период осуществляется при наличии соответствующих обоснований и расчетов на величину измененных показателей.

    План муниципального автономного учреждения (План с учетом изменений) подписывается должностными лицами, ответственными за содержащиеся в плане данные – главным бухгалтером и исполнителем документа, утверждается руководителем автономного учреждения на основании заключения наблюдательного совета или учредителя автономного учреждения.

22. План муниципального бюджетного учреждения (План с учетом изменений) утверждается учредителем.

Учредитель вправе в установленном им порядке предоставить право утверждать План (План с учетом изменений) руководителю муниципального бюджетного учреждения.
После принятия решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период, план при необходимости уточняется бюджетным учреждением.

     Уточнения показателей плана, связанных с принятием решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период, осуществляется бюджетным учреждением не позднее одного месяца после официального опубликования решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период.

     Уточнение показателей плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение  муниципального задания.

      План бюджетного учреждения подписывается должностными лицами, ответственными за содержащиеся в Плане данные – руководителем бюджетного учреждения, главным бухгалтером и исполнителем документа.

      .В целях внесения изменений составляется новый план, показатели которого не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в план.

      Внесение изменений в план, не связанных с принятием решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период осуществляется при наличии соответствующих обоснований и расчетов на величину измененных показателей.

      .План учреждения (план с учетом изменений), план подразделения (план с учетом изменений) утверждается руководителем учреждения.

      Один экземпляр утвержденного плана (плана с учетом изменений) предоставляется в администрацию поселения.

23. Сведения, указанные в пункте 14 настоящих Требований, сформированные учреждением, утверждаются учредителем.

 IV. Требования к составлению отчета о деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества

 24. Отчеты помимо сведений, указанных в пунктах 25 и 26 настоящего Порядка, должны содержать информацию об их рассмотрении и утверждении наблюдательным советом в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона «Об автономных учреждениях».

25. Отчет о деятельности учреждения должен включать следующие сведения за каждый из двух предшествующих лет:

а) информация об исполнении задания учредителя;

б) информация об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

в) общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения, в том числе количество потребителей, воспользовавшихся бесплатными, частично платными и полностью платными для потребителей услугами (работами), по видам услуг (работ);

г) средняя стоимость для потребителей получения частично платных и полностью платных услуг (работ) по видам услуг (работ);

д) среднегодовая численность работников учреждения;

е) средняя заработная плата работников учреждения;

ж) объем финансового обеспечения задания учредителя;

з) объем финансового обеспечения развития учреждения в рамках программ, утвержденных в установленном порядке;

и) объем финансового обеспечения деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

к) общие суммы прибыли учреждения после налогообложения в отчетном периоде, образовавшейся в связи с оказанием учреждением частично платных и полностью платных услуг (работ);

л) перечень видов деятельности, осуществляемых учреждением;

м) перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность;

н) состав наблюдательного совета (с указанием должностей, фамилий, имен и отчеств).

Отчет о деятельности учреждения по решению учреждения либо учредителя может включать также иные сведения.

26. Отчет об использовании закрепленного за учреждением имущества должен включать следующие сведения:

а) общая балансовая стоимость имущества учреждения, в том числе балансовая стоимость закрепленного за учреждением имущества с выделением стоимости недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, на начало и конец отчетного периода;

б) количество объектов недвижимого имущества, закрепленных за учреждением (зданий, строений, помещений), на начало и конец отчетного периода;

в) общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за учреждением, на начало и конец отчетного периода, в том числе площадь недвижимого имущества, переданного в аренду, на начало и конец отчетного периода.

Отчет об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением, по решению автономного учреждения либо органа, осуществляющего полномочия учредителя автономного учреждения, может включать также иные сведения.

Утверждается отчет об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением учредителем.

Ежегодно автономное учреждение обязано опубликовывать отчеты о своей деятельности и об использовании закрепленного за ним имущества в определенных учредителем автономного учреждения средствах массовой информации.

 

Глава Киевского сельского поселения
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Приложение 
к Порядку  составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных учреждений, а также отчетов о результатах их деятельности и об использовании закрепленного за ними имущества

                                                   УТВЕРЖДАЮ

                                  _________________________________________

                                        (наименование должности лица,

                                           утверждающего документ)

                                  _________________________________________

                                   (подпись)         (расшифровка подписи)

                                      "__" _____________________ 20__ г.

                 План финансово-хозяйственной деятельности

                                на 20__ год

                                                                   КОДЫ

                                                                ┌─────────┐

                                                   Форма по КФД │         │

                                                                ├─────────┤

                            "__" _______ 20__ г.           Дата │         │

                                                                ├─────────┤

                                                                │         │

                                                                ├─────────┤

                                                                │         │

                                                                ├─────────┤

 Наименование государственного                          по ОКПО │         │

 бюджетного учреждения                                          ├─────────┤

 (подразделения)                                                │         │

                                                                ├─────────┤

                                                                │         │

                                                                ├─────────┤

                                                                │         │

                                                                ├─────────┤

 ИНН/КПП                                                        │         │

                                                                ├─────────┤

 Единица измерения: руб.                                по ОКЕИ │   383   │

                                                                │         │

                                                                └─────────┘

 Наименование органа, осуществляющего

 функции и полномочия учредителя

 Адрес фактического местонахождения

 государственного бюджетного

 учреждения (подразделения)

     I. Сведения о деятельности государственного бюджетного учреждения

1.1. Цели деятельности государственного бюджетного учреждения

(подразделения):

1.2. Виды деятельности государственного бюджетного учреждения

(подразделения):

1.3. Перечень услуг (работ), осуществляемых на платной основе:

              II. Показатели финансового состояния учреждения

┌──────────────────────────────────────────────────────┬──────────────────┐

│               Наименование показателя                │      Сумма       │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│I. Нефинансовые активы, всего:                        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│из них:                                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого           │                  │

│государственного имущества, всего                     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│  в том числе:                                        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.1.1. Стоимость имущества, закрепленного             │                  │

│собственником имущества за государственным бюджетным  │                  │

│учреждением на праве оперативного управления          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.1.2. Стоимость имущества, приобретенного            │                  │

│государственным бюджетным учреждением (подразделением)│                  │

│за счет выделенных собственником имущества учреждения │                  │

│средств                                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.1.3. Стоимость имущества, приобретенного            │                  │

│государственным бюджетным учреждением (подразделением)│                  │

│за счет доходов, полученных от платной и иной         │                  │

│приносящей доход деятельности                         │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.1.4. Остаточная стоимость недвижимого               │                  │

│государственного имущества                            │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.2. Общая балансовая стоимость движимого             │                  │

│государственного имущества, всего                     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│  в том числе:                                        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного       │                  │

│движимого имущества                                   │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│1.2.2. Остаточная стоимость особо ценного движимого   │                  │

│имущества                                             │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│II. Финансовые активы, всего                          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│из них:                                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным │                  │

│за счет средств федерального бюджета                  │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам,   │                  │

│полученным за счет средств федерального бюджета всего:│                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│  в том числе:                                        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.1. по выданным авансам на услуги связи            │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.2. по выданным авансам на транспортные услуги     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.3. по выданным авансам на коммунальные услуги     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.4. по выданным авансам на услуги по содержанию    │                  │

│имущества                                             │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.5. по выданным авансам на прочие услуги           │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.6. по выданным авансам на приобретение основных   │                  │

│средств                                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.7. по выданным авансам на приобретение            │                  │

│нематериальных активов                                │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.8. по выданным авансам на приобретение            │                  │

│непроизведенных активов                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.9. по выданным авансам на приобретение            │                  │

│материальных запасов                                  │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.2.10. по выданным авансам на прочие расходы         │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за │                  │

│счет доходов, полученных от платной и иной приносящей │                  │

│доход деятельности, всего:                            │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│  в том числе:                                        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.1. по выданным авансам на услуги связи            │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.2. по выданным авансам на транспортные услуги     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.3. по выданным авансам на коммунальные услуги     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.4. по выданным авансам на услуги по содержанию    │                  │

│имущества                                             │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.5. по выданным авансам на прочие услуги           │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.6. по выданным авансам на приобретение основных   │                  │

│средств                                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.7. по выданным авансам на приобретение            │                  │

│нематериальных активов                                │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.8. по выданным авансам на приобретение            │                  │

│непроизведенных активов                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.9. по выданным авансам на приобретение            │                  │

│материальных запасов                                  │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│2.3.10. по выданным авансам на прочие расходы         │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│III. Обязательства, всего                             │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│из них:                                               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.1. Просроченная кредиторская задолженность          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2. Кредиторская задолженность по расчетам с         │                  │

│поставщиками и подрядчиками за счет средств           │                  │

│федерального бюджета, всего:                          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│  в том числе:                                        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.1. по начислениям на выплаты по оплате труда      │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.2. по оплате услуг связи                          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.3. по оплате транспортных услуг                   │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.4. по оплате коммунальных услуг                   │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.5. по оплате услуг по содержанию имущества        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.6. по оплате прочих услуг                         │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.7. по приобретению основных средств               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.8. по приобретению нематериальных активов         │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.9. по приобретению непроизведенных активов        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.10. по приобретению материальных запасов          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.11. по оплате прочих расходов                     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.12. по платежам в бюджет                          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.2.13. по прочим расчетам с кредиторами              │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3. Кредиторская задолженность по расчетам с         │                  │

│поставщиками и подрядчиками за счет доходов,          │                  │

│полученных от платной и иной приносящей доход         │                  │

│деятельности, всего:                                  │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│  в том числе:                                        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.1. по начислениям на выплаты по оплате труда      │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.2. по оплате услуг связи                          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.3. по оплате транспортных услуг                   │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.4. по оплате коммунальных услуг                   │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.6. по оплате прочих услуг                         │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.7. по приобретению основных средств               │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.8. по приобретению нематериальных активов         │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.9. по приобретению непроизведенных активов        │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.10. по приобретению материальных запасов          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.11. по оплате прочих расходов                     │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.12. по платежам в бюджет                          │                  │

├──────────────────────────────────────────────────────┼──────────────────┤

│3.3.13. по прочим расчетам с кредиторами              │                  │

└──────────────────────────────────────────────────────┴──────────────────┘

           III. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения

	Наименование     
показателя      
	Код по бюджетной 
классификации   
операции сектора 
государственного 
управления    
	Всего
	В том числе        

	
	
	
	операции по 
лицевым   
счетам,   
открытым в  
органах   
Федерального 
казначейства 
	операции по 
счетам,   
открытым в  
кредитных  
организациях 
в иностранной
валюте    

	Планируемый остаток  
средств на начало    
планируемого года    
	X        
	
	
	

	Поступления, всего:  
	X        
	
	
	

	в том числе:         
	X        
	
	
	

	Субсидии на          
выполнение           
государственного     
задания              
	X        
	
	
	

	Бюджетные инвестиции 
	
	
	
	

	Поступления от       
оказания             
государственным      
бюджетным учреждением
(подразделением)     
услуг (выполнения    
работ),              
предоставление       
которых для          
физических и         
юридических лиц      
осуществляется на    
платной основе, всего
	X        
	
	
	

	в том числе:         
	X        
	
	
	

	Услуга N 1           
	X        
	
	
	

	Услуга N 2           
	X        
	
	
	

	
	
	
	
	

	Поступления от иной  
приносящей доход     
деятельности, всего: 
	X        
	
	
	

	в том числе:         
	X        
	
	
	

	
	
	
	
	

	Поступления от       
реализации ценных    
бумаг                
	X        
	
	
	

	Планируемый остаток  
средств на конец     
планируемого года    
	X        
	
	
	

	Выплаты, всего:      
	900       
	
	
	

	в том числе:         
	
	
	
	

	Оплата труда и       
начисления на выплаты
по оплате труда,     
всего                
	210       
	
	
	

	из них:              
	
	
	
	

	Заработная плата     
	211       
	
	
	

	Прочие выплаты       
	212       
	
	
	

	Начисления на выплаты
по оплате труда      
	213       
	
	
	

	Оплата работ, услуг, 
всего                
	220       
	
	
	

	из них:              
	
	
	
	

	Услуги связи         
	221       
	
	
	

	Транспортные услуги  
	222       
	
	
	

	Коммунальные услуги  
	223       
	
	
	

	Арендная плата за    
пользование          
имуществом           
	224       
	
	
	

	Работы, услуги по    
содержанию имущества 
	225       
	
	
	

	Прочие работы, услуги
	226       
	
	
	

	Безвозмездные        
перечисления         
организациям, всего  
	240       
	
	
	

	из них:              
	
	
	
	

	Безвозмездные        
перечисления         
государственным и    
муниципальным        
организациям         
	241       
	
	
	

	Социальное           
обеспечение, всего   
	260       
	
	
	

	из них:              
	
	
	
	

	Пособия по социальной
помощи населению     
	262       
	
	
	

	Пенсии, пособия,     
выплачиваемые        
организациями сектора
государственного     
управления           
	263       
	
	
	

	Прочие расходы       
	290       
	
	
	

	Поступление          
нефинансовых активов,
всего                
	300       
	
	
	

	из них:              
	
	
	
	

	Увеличение стоимости 
основных средств     
	310       
	
	
	

	Увеличение стоимости 
нематериальных       
активов              
	320       
	
	
	

	Увеличение стоимости 
непроизводственных   
активов              
	330       
	
	
	

	Увеличение стоимости 
материальных запасов 
	340       
	
	
	

	Поступление          
финансовых активов,  
всего                
	500       
	
	
	

	из них:              
	
	
	
	

	Увеличение стоимости 
ценных бумаг, кроме  
акций и иных форм    
участия в капитале   
	520       
	
	
	

	Увеличение стоимости 
акций и иных форм    
участия в капитале   
	530       
	
	
	

	Справочно:           
	
	
	
	

	Объем публичных      
обязательств, всего  
	X        
	
	
	


Руководитель государственного бюджетного

учреждения (подразделения)

(уполномоченное лицо)                       _______________________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

Заместитель руководителя государственного

бюджетного учреждения (подразделения)

по финансовым вопросам                      _______________________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер государственного

бюджетного учреждения (подразделения)       _______________________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель                                 _______________________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

тел. _________

"__" ________________ 20__ г.

Приложение № 5

к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

Общие требования

составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

1. Общие положения
1.1. Настоящие  «Общие требования  составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений» разработаны на основании пункта 1 статьи 221 и  пункта 11 статьи 161 Бюджетного Кодекса РФ и устанавливают требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы (далее - сметы) муниципального казенного учреждения (далее - учреждение).

1.2. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений главным распорядителем средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, в соответствии с настоящими Общими требованиями составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений.

  1.3.Главный распорядитель средств бюджета Киевского сельского поселения Кашарского района (далее - главный распорядитель) утверждает порядок составления, утверждения и ведения смет подведомственных учреждений в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также с учетом настоящих Общих требований.

Главный распорядитель вправе установить в утверждаемом им порядке составления, утверждения и ведения смет подведомственных учреждений особенности для отдельных учреждений и (или) групп учреждений с учетом:

- данных по результатам проверки правильности составления и ведения смет;

-результатов выполнения учреждением сметы за отчетный и (или) текущий финансовый год;

-данных о соблюдении учреждением бюджетного законодательства Российской Федерации по результатам проведения контрольных мероприятий, в том числе внутреннего финансового контроля организации бюджетного учета и отчетности учреждения.

Порядок составления, утверждения и ведения смет учреждений принимается в форме единого документа и утверждается приказом главного распорядителя.

2. Общие требования к составлению смет
 

2.1. Составлением сметы в целях настоящих Общих требований является установление объема и распределения направлений расходования средств местного бюджета на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее - лимиты бюджетных обязательств).

2.2.Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.

  Главный распорядитель (распорядитель) и учреждение вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

 Главный распорядитель (распорядитель) вправе формировать свод смет подведомственных учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

2.3.Смета (свод смет учреждений) составляется учреждением по форме, согласно приложению № 1 к настоящим Общим требованиям.

Главный распорядитель при установлении порядка составления, утверждения и ведения сметы вправе дополнить форму сметы дополнительными реквизитами, разделами, а также определить правила ее заполнения.

   В случае если главным распорядителем в соответствии с пунктом 2 настоящих Общих требований к порядку составления, утверждения и ведения сметы предусмотрен порядок согласования сметы учреждения, то согласование оформляется на смете грифом согласования, который включает в себя слово «СОГЛАСОВАНО», наименование должности согласовавшего смету должностного лица, личную подпись, расшифровку подписи и дату согласования.

 2.4.Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных (согласованных) главным распорядителем (распорядителем) на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.

К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы.

В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год по форме согласно приложению № 2 к настоящим Общим требованиям.

Формирование проекта сметы на очередной финансовый год и плановый период осуществляется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным главным распорядителем.

 2.5.Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном главным распорядителем, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

 

3. Общие требования к утверждению смет учреждений
 
3.1.Смета учреждения, являющегося главным распорядителем, утверждается его руководителем.

Смета учреждения, не являющегося главным распорядителем, утверждается руководителем главного распорядителя, если иной порядок не предусмотрен главным распорядителем.

Руководитель главного распорядителя вправе в установленном им порядке предоставить руководителю распорядителя право утверждать сметы учреждений, находящихся в его ведении. Руководитель главного распорядителя вправе утверждать свод смет учреждений, представленный ему распорядителем.

Руководитель главного распорядителя (распорядителя) вправе в установленном им порядке предоставить руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. Руководитель главного распорядителя (распорядителя) вправе утверждать свод смет учреждений, представленный (сформированный) распорядителем.

Смета обособленного (структурного) подразделения учреждения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, утверждается руководителем учреждения, в составе которого создано данное подразделение.

3.2.Руководитель главного распорядителя (распорядителя) в случае доведения муниципального задания до подведомственного учреждения предоставляет в установленном им порядке руководителю учреждения право утверждать смету учреждения. При этом руководитель главного распорядителя (распорядителя) вправе утверждать свод смет учреждений, представленный (сформированный) распорядителем.

 3.3.Руководитель главного распорядителя (распорядителя) вправе в установленном им порядке ограничить предоставленное право утверждать смету учреждения руководителю распорядителя (учреждения) в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных соответствующим учреждением при исполнении сметы.

4. Общие требования к ведению сметы учреждения
 4.1.Ведением сметы в целях настоящих Общих требований является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей сметы составляются учреждением по форме, согласно приложению № 3 к настоящим Общим требованиям.

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс» и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус»:

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с пунктом 4 настоящих Общих требований, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

 4.2.Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя и лимиты бюджетных обязательств.

 4.3.Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем главного распорядителя, утвердившего смету учреждения (руководителем распорядителя, учреждения - в случае предоставления им права утверждать смету в соответствии с пунктом 8 настоящих Общих требований) на основании предложений руководителя учреждения в порядке, установленном главным распорядителем в соответствии с пунктом 2 настоящих Общих требований.

 4.4. Внесение изменений в смету учреждения (свод смет учреждений) осуществляется в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка.

 

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева

 

 
Приложение №1

к общим требованиям  составления, утверждения и ведения

бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

 

 

 

	СОГЛАСОВАНО:
	       УТВЕРЖДАЮ:

	_____________________________________________________

(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету)
	       _____________________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)

	 

____________________________________________________________

(наименование главного распорядителя (распорядителя)  бюджетных средств; учреждения)
	 

     ______________________________________________________

(наименование  главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

	_____________________                 ________________________

            (подпись)                            (расшифровка подписи)
	       _____________________         ___________________________

            (подпись)                            (расшифровка подписи)

	 

«______»    ________________________ 20____ года
	 

       «______»    ________________________ 20___ года


	 
	 
	 
	КОДЫ

	БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20____ГОД
 
	 
	 

форма по ОКУД
	 

05011012

	Получатель бюджетных средств _____________________________________________________
	 
	Дата
	 

	Распорядитель бюджетных средств___________________________________________________
	 
	по ОКПО
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств ___________________________________________
	 
	по перечню (реестру)
	 

	Наименование бюджета ____________________________________________________________
	 
	по БК
	 

	Единица измерения: ___________________________________________________________
	 
	по ОКАТО
	 

	                                           (наименование  валюты)
	 
	по ОКЕИ
	383

	 
	 
	по ОКВ
	 


	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации
	Сумма

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой
	вида расхода
	КОСГУ
	Код аналитического показателя*
	в рублях
	в валюте

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК

( по коду раздела)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ВСЕГО
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 

Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо)
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

Номер страницы
	 

	 

Руководитель планово- финансовой службы
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

Всего страниц
	 

	 

Исполнитель
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

 

(телефон)
	 

	«_____» _________20___г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

 

Примечание:
 

* Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным  распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

 

 

 

Приложение №2

к общим требованиям  составления, утверждения и ведения

бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

 

 

 

	СОГЛАСОВАНО:
	       УТВЕРЖДАЮ:

	_____________________________________________________

(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету)
	       _____________________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)

	 

____________________________________________________________

(наименование главного распорядителя (распорядителя)  бюджетных средств; учреждения)
	 

     ______________________________________________________

(наименование  главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

	_____________________                 ________________________

            (подпись)                            (расшифровка подписи)
	       _____________________         ___________________________

            (подпись)                            (расшифровка подписи)

	 

«______»    ________________________ 20____ года
	 

       «______»    ________________________ 20___ года


	 
	 
	 
	КОДЫ

	ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20____ГОД
 
	 
	 

форма по ОКУД
	 

05011014

	Получатель бюджетных средств _____________________________________________________
	 
	Дата
	 

	Распорядитель бюджетных средств___________________________________________________
	 
	по ОКПО
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств ___________________________________________
	 
	по перечню (реестру)
	 

	Наименование бюджета ____________________________________________________________
	 
	по БК
	 

	Единица измерения: ___________________________________________________________
	 
	по ОКАТО
	 

	                                           (наименование  валюты)
	 
	по ОКЕИ
	383

	 
	 
	по ОКВ
	 


	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации
	Утверждено на очередной финансовый год
	Обязательства
	Сумма всего (гр.10+гр.11)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой
	вида расхода
	КОСГУ
	Код аналитического  показателя*
	
	действующие
	принимаемые
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК

( по коду раздела)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ВСЕГО
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 

Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо)
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

Номер страницы
	 

	 

Руководитель планово- финансовой службы
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

Всего страниц
	 

	 

Исполнитель
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

 

(телефон)
	 

	«_____» _________20___г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 Примечание:
 

* Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным  распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение №3

к общим требованиям составления, утверждения и ведения

бюджетных смет муниципальных казенных учреждений

 

 

 

	СОГЛАСОВАНО:
	       УТВЕРЖДАЮ:

	____________________________________________________________

(наименование должности лица, согласующего бюджетную смету)
	       _____________________________________________________

       (наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету)

	 

____________________________________________________________

(наименование главного распорядителя (распорядителя)  бюджетных средств; учреждения)
	 

     ______________________________________________________

(наименование  главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)

	_____________________                 ________________________

            (подпись)                            (расшифровка подписи)
	       _____________________         ___________________________

            (подпись)                            (расшифровка подписи)

	 

«______»    ________________________ 20____ года
	 

       «______»    ________________________ 20___ года


	 
	 
	 
	КОДЫ

	ИЗМЕНЕНИЕ № ___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20____ГОД
 
	 
	 

форма по ОКУД
	 

05011013

	Получатель бюджетных средств _____________________________________________________
	 
	Дата
	 

	Распорядитель бюджетных средств___________________________________________________
	 
	по ОКПО
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств ___________________________________________
	 
	по перечню (реестру)
	 

	Наименование бюджета ____________________________________________________________
	 
	по БК
	 

	Единица измерения: ___________________________________________________________
	 
	по ОКАТО
	 

	                                           (наименование  валюты)
	 
	по ОКЕИ
	383

	 
	 
	по ОКВ
	 


	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации
	Сумма изменения (+,-)

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой
	вида расхода
	КОСГУ
	Код аналитического показателя*
	в рублях
	в валюте

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого по коду БК

( по коду раздела)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ВСЕГО
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 

Руководитель учреждения

(уполномоченное лицо)
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

Номер страницы
	 

	 

Руководитель планово- финансовой службы
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

Всего страниц
	 

	 

Исполнитель
	 

 

(должность)
	 
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 

 

(телефон)
	 

	«_____» _________20___г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 Примечание:
 

* Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным  распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

 

 

Приложение № 6

к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
ПОРЯДОК
открытия и ведения лицевых счетов муниципальных автономных учреждений Финансовым органом Киевского сельского поселения и проведения кассовых выплат за счет средств этих учреждений
1. Общие положения
1.1.Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальных автономных учреждений Финансовым органом Киевского сельского поселения и проведения кассовых выплат за счет средств автономных учреждений (далее - Порядок) разработан в соответствии с частью 3.3-3.4 статьи 2 Федерального закона Российской Федерации от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и определяет порядок открытия и ведения Финансовым органом Киевского сельского поселения (далее - Финансовое орган) лицевых счетов для учета операций  со средствами муниципальных автономных учреждений (далее - автономных учреждений), а так же  обособленных подразделений автономного учреждения.

1.2.В целях настоящего Порядка применяются термины и определения, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, нормативными правовыми актами органов федеральной исполнительной власти, Ростовской  области и органов местного самоуправления Кашарского района и Киевского сельского поселения, а также:

            - клиент - автономное учреждение, которому в установленном настоящим Порядком порядке, открыты соответствующие лицевые счета в Финансовом ;

- орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя - отраслевой или функциональный орган администрации Киевского сельского поселения, осуществляющий функции и полномочия учредителя автономного учреждения.

1.3.В случае открытия обособленному подразделению автономного учреждения лицевых счетов в Финансовом органге  автономное учреждение, создавшее обособленное подразделение, именуется  далее  - вышестоящая организация.

1.4.Положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении автономного  учреждения, распространяются на обособленное подразделение автономного учреждения, если в настоящем Порядке отличия не оговорены  особо.

 

2. Порядок открытия лицевых счетов автономным учреждениям
2.1.Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, Финансовым органом открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1)лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных автономным учреждениям из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) (далее - лицевой счет автономного учреждения);

2)лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям  из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения);

2.2.При открытии лицевых счетов, указанных в пункте 2.1 настоящего Порядка, им присваиваются номера. Номер лицевого счета состоит из 11 разрядов:

            - 1 и 2 разряды - код лицевого счета, определяющий вид лицевого счета Используется  коды:

             - 30 -лицевой счет автономного учреждения;

             -31 - отдельный лицевой счет автономного учреждения;

- 3 и 4 разряды - первые два разряда кода территориального органа Федерального казначейства, присваиваемого Федеральным казначейством РФ в установленном порядке, - цифры «39»;

- 5 разряд - код типа бюджета - цифра «3» (местный бюджет);

- с 6 по 10 разряд - учетный номер, если учетный номер содержит менее пяти символов, то перед ними проставляется цифра «0» до 5  символов;

- 11 разряд - контрольный разряд.

 

2.3.Учетный номер автономному учреждению присваивается Финансовым органом в соответствии со Сводным перечнем автономных учреждений, который ведется в электронном формате в составе Журнала регистрации лицевых счетов клиентов.

Порядок ведения Сводного перечня автономных учреждений  установлен пунктом 2.17.

            2.4.Для открытия лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения  клиент представляет в Финансовый орган следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевых счетов для учета операций неучастника бюджетного процесса (далее - Заявление на открытие лицевых счетов)  по форме согласно приложению № 1 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных учреждений Финансовым органом Киевского сельского поселения в одном экземпляре;

б) Карточку образцов подписей к лицевым счетам для учета операций неучастника бюджетного процесса (далее - Карточка образцов подписей) по форме согласно приложению № 2 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных учреждений Финансовым органом Киевского сельского поселения в двух экземплярах;

в) Копию учредительного документа автономного учреждения, заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя автономного учреждения,  либо нотариально; положения об обособленном подразделении, заверенного создавшим его автономным учреждением (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению автономного учреждения);

г) Копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) Копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению автономного учреждения), заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, нотариально либо выдавшим их налоговым органом;

е) Ксерокопию правового акта Администрации Киевского сельского поселения (реорганизации) либо  изменении типа  муниципального учреждения (для автономного учреждения).

2.5.Обособленное подразделение автономного учреждения дополнительно представляет в произвольной форме ходатайство органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя автономного учреждения, об открытии обособленному подразделению автономного учреждения, соответствующих лицевых счетов, заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лицами).

При этом обособленному подразделению открываются только те виды лицевых счетов, которые открыты создавшему его  автономному учреждению.  

2.6. Для клиентов, заключившие договор на обслуживание с централизованной бухгалтерией, право подписи платежных и иных документов при совершении  операции по лицевым счетам клиента принадлежит руководителю и главному бухгалтеру (уполномоченным руководителем лицам) централизованной бухгалтерии; в этом случае Карточка образцов подписей подписывается должностными лицами централизованной бухгалтерии и в ней указываются, соответственно, их образцы подписей.

2.7. Документы, указанные в подпунктах а), б) пункта 2.4. проверяются работником Финансового органа на соответствие  следующим требованиям:

2.7.1. В Заявлении на открытие лицевых счетов и в Карточке образцов подписей  наименование автономного учреждения должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах, в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению автономного учреждения - указанному в положении об обособленном подразделении;

2.7.2. При одновременном открытии двух лицевых счетов автономному учреждению клиент вправе оформить одно Заявление на открытие лицевых счетов с указанием в соответствующих строках Заявления на открытие лицевых счетов  видов лицевых счетов;

2.7.3. В случае открытия лицевых счетов обособленному подразделению автономного  учреждения  в Заявлении на открытие лицевых счетов раздел «Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости открытия  лицевых счетов организации-клиенту» заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лицами) автономного учреждения, создавшего обособленное подразделение;

2.7.4. В разделе «Образцы подписей лиц организации - клиента, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету» Карточки образцов подписей наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц автономного учреждения, должны быть указаны полностью;

            2.7.5. Право первой подписи на Карточке образцов подписей принадлежит руководителю клиента, а также иным уполномоченным им лицам.

Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского  учета.

    Если в штате автономного учреждения нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица).

В графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии с которой расчетные и иные документы, представленные в Финансовый орган считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

            2.7.6.   Карточку образцов подписей заверяет руководитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя (уполномоченное им лицо); в случае открытия лицевых счетов обособленному подразделению - руководитель (уполномоченное им лицо) автономного учреждения, создавшего обособленное подразделение. 

            В случае нотариального заверения Карточки образцов подписей, заверяется один ее экземпляр, второй - принимается  по разрешительной надписи главного бухгалтера (его заместителя) Финансового органа после сличения образцов с нотариально заверенным экземпляром карточки образцов подписей.

            2.7.7.   При смене руководителя или главного бухгалтера клиента или иных лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей, представляется новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в установленном порядке.

            Право первой подписи на Карточке образцов подписей принадлежит руководителю клиента, а также иным уполномоченным им лицам.

2.7.8.   При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента или при временном предоставлении лицам права первой или второй подписи, новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия.

Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента и дополнительного заверения не требует.

2.7.9.   Дата начала срока полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи, должна быть не ранее даты представления Карточки образцов подписей;

            2.7.10. На лицевой стороне Карточки образцов подписей проставляется оттиск печати клиента, предназначенной для финансовых документов.

            Применение оттисков печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

2.8. Проверка представленных автономным учреждением документов, необходимых для открытия лицевых счетов автономному учреждению, осуществляется Финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления.

2.9. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается автономному учреждению, не позднее срока, установленного для проведения проверки.

 2.10. Открытие лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи начальника и главного бухгалтера Финансового органа на Заявлении на открытие лицевых счетов.

 2.11. В целях не превышения количества символов в поле «Плательщик» платежного поручения на кассовые выплаты с лицевых счетов клиентов и унификации наименований учреждений Финансовый орган присваивает клиенту наименование для платежных документов.

2.12. После проверки на полноту оформления и соответствие требованиям настоящего Порядка, предоставленных клиентом документов, а так же иной, имеющейся в Финансовом органе информации, Финансовый орган открывает клиенту лицевой счет и в течение пяти рабочих дней после обращения клиента,  направляет ему Извещение об открытии лицевого счета  неучастника бюджетного процесса (далее - Извещение об открытии лицевого счета)  по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку на каждый вид лицевого счета.

 В случае обслуживания клиента централизованной бухгалтерией, подлинник извещения направляется Финансовым органом так же и в централизованную бухгалтерию.

2.13. На каждом экземпляре Карточки образцов подписей уполномоченный работник Финансового органа указывает номера открытых клиенту лицевых счетов и визирует Карточку образцов подписей, кроме того, Карточка образцов подписей визируется главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) Финансового орган. 

            2.14. При изменении  полного и сокращенного наименований в учредительном документе, ведомственной подчиненности автономного учреждения и иных существенных реквизитов клиент обязан в течение 10 календарных дней  предоставить в Финансовый орган копии соответствующих документов, заверенных в установленном порядке.

            2.15.    Открытые автономному учреждению лицевые счета регистрируются Финансовым органом в Журнале регистрации лицевых счетов клиентов (далее - Журнал).

            2.16.    В первой части Журнала в электронном формате ведется Сводный перечень автономных учреждений с закреплением за органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, с указанием полного, сокращенного наименования учреждения, наименования для платежных документов, кода учетного номера, контактной информацией.

2.17. Основанием для ведения Сводного перечня автономных учреждений служат предоставленные в Финансовый орган автономным учреждением документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Порядка, а так же Перечни автономных учреждений, предоставленные органами, осуществляющими функции и полномочия учредителя.

 За 40 календарных дней до начала очередного финансового года Финансовый орган направляет в электронном формате или на бумажном носителе в органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя, выписки из Сводного перечня автономных учреждений для сверки в двухнедельный срок полных и сокращенных наименований автономных учреждений.

Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, в течение текущего финансового года  представляет в Финансовый орган копии приказов о включении (исключении) из Перечня автономных учреждений вновь образованных, ликвидированных бюджетных учреждений либо изменивших тип муниципальных учреждений.

В Сводный перечень включаются обособленные подразделения автономных учреждений, которым открываются либо открыты  лицевые счета.

При обнаружении расхождений при сверке, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, организует в целях устранения расхождений предоставление автономными учреждениями в Финансовый орган необходимых документов, установленных пунктами 2.4. - 2.5.  настоящего Порядка.

            2.18. Во второй части Журнала в электронном формате отображаются лицевые счета, открытые клиентам, включенным в Сводный перечень автономных учреждений.   Обязательными реквизитами второй части Журнала являются:

- наименование клиента для платежных документов;

      - номер лицевого счета;

            - дата открытия лицевого счета;

- дата закрытия лицевого счета;

            - ИНН, КПП клиента.

 

3. Порядок закрытия, переоформления и ведения лицевых счетов автономных  учреждений
 
3.1. Лицевые счета закрываются Финансовым органом:

- по заявлению клиента, либо органа, действующего от лица клиента, в связи с реорганизацией, изменением ведомственной подчиненности, завершением работы ликвидационной комиссии, изменением  типа автономного учреждения;

- по окончанию текущего финансового года, если в течение данного финансового года операции по лицевому счету не производились;

- в иных случаях, предусмотренных законодательством.

            3.2. Лицевые счета закрывается Финансовым органом на основании Отчета о состоянии лицевого счета неучастника бюджетного процесса в течение пяти рабочих дней, после подачи в одном экземпляре Заявления клиента на закрытие лицевых счетов (приложение № 4 к настоящему Порядку).

            3.3.Решение о закрытии лицевого счета оформляется Извещением о закрытии лицевого счета (приложение № 3 к настоящему Порядку) на каждый вид лицевого счета и высылается клиенту, в обслуживающую его централизованную бухгалтерию, либо в орган, действующий от лица клиента, не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета.

            3.4.Финансовый орган, на основе предоставленных клиентом заверенных в установленном порядке документов, подтверждающих изменение  полного или сокращенного наименования в учредительном документе клиента, изменении наименования органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, а так же иной существенной информации, без заявления клиента производит переоформление реквизитов в Журнале регистрации лицевых счетов клиентов и Сводном перечне автономных учреждений.

            При этом Извещение о переоформлении лицевого счета клиенту  не высылается.

3.5. Извещение о переоформлении лицевого счета (приложение № 3 к настоящему Порядку) направляется Финансовым органом  клиенту только в случае изменения кодов в номерах лицевых счетов клиента.

Извещение высылается на каждый вид переоформленного лицевого счета.

При переоформлении номера лицевого счета в Карточке образцов подписей предыдущий номер зачеркивается уполномоченным работником, рядом проставляется переоформленный номер, дата вступления в действие переоформленного номера и  подпись уполномоченного работника Финансового органа. 

3.6.На лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения отражаются следующие операции:

- Поступления средств;

- Суммы выплат.

3.7.Финансовый орган осуществляет сверку операций, отраженных на лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения путем предоставления в электронном виде в соответствии с договором об  обмене электронными документами следующих документов:

- Выписки из лицевого счета автономного учреждения;

- Выписки из отдельного лицевого счета автономного учреждения;

- Приложения к выписке из лицевого счета автономного учреждения (приложение №  5 к настоящему Порядку);

- Приложения к выписке из отдельного лицевого счета автономного учреждения (приложение № 6 к настоящему Порядку).

К Выпискам из соответствующих лицевых счетов автономного учреждения прилагаются копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения.

3.8.      Выписки из соответствующих лицевых счетов автономного учреждения в Финансовом органе формируются в разрезе документов по операциям за данный операционный день.

Выписки из соответствующих лицевых счетов автономного учреждения предоставляются автономному учреждению не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской операции) с приложением документов по операциям за данный операционный день.

            При необходимости подтверждения операций, отраженных на лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения при электронном документообороте с использованием ЭЦП, отметка об исполнении проставляется Финансовым органом на копиях документов на бумажных носителях при предоставлении автономным учреждением в Финансовый орган письма с указанием цели подтверждения, номера и даты документа, отражающего операцию на лицевом счете.

3.9.Финансовый орган не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, предоставляет автономному учреждению:

            Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения) (приложение № 7 к настоящему Порядку);

            Отчет о состоянии отдельного лицевого счета автономного учреждения (приложение № 8 к настоящему Порядку).

3.10.При закрытии автономному учреждению лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления автономному учреждению в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами Отчета о состоянии лицевого счета автономного учреждения, Отчета о состоянии отдельного лицевого счета автономного учреждения.

Отчет о состоянии лицевого счета автономного учреждения, Отчет о состоянии отдельного лицевого счета автономного учреждения формируются на дату закрытия соответствующего лицевого счета, указанную в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.

При наличии на закрываемом лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения остатка денежных средств автономное учреждение представляет Финансовый орган вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Лицевые счета автономного учреждения закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.

   3.11.В случае если автономное учреждение будет переходить на обслуживание в отделение Федерального казначейства по Кашарскому району, передача показателей, отраженных на соответствующих лицевых счетах автономного учреждения, осуществляется на основании Акта приемки-передачи показателей соответствующего лицевого счета автономного учреждения.

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета автономного учреждения содержит следующие показатели:

- остаток средств на лицевом счете на начало года;

- поступления;

- выплаты;

- остаток средств на лицевом счете на отчетную дату.

 

4. Порядок проведения кассовых выплат за счет средств автономных учреждений
 
4.1.При осуществлении операций со средствами автономных учреждений, которым в установленном законодательством Российской Федерации случае открываются лицевые счета в Финансовом органе (далее - клиенты), информационный обмен между клиентом и Финансовым органом осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее - в электронном виде) в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании Договора (соглашения) об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и Финансовым органом.

4.2.Финансовый орган для учета средств клиентов открывает в установленном Центральным банком Российской Федерации счет на балансовом счете № 40703 «Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации» (далее - счет № 40703) для автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности.

4.3.Для проведения кассовых выплат клиент представляет в Финансовый орган в электронном виде и на бумажном носителе платежные поручения, на основании которых осуществляются операции по списанию средств в банке, оформленные в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 3 октября 2002 г. № 2-П, в соответствии с установленными Центральным банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации особенностями расчетно-кассового обслуживания органов Федерального казначейства, и требованиями, установленными настоящим Порядком (далее - расчетные документы).

При этом в расчетном документе:

-в поле «ИНН» плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика - клиента;

-в поле «КПП» плательщика указывается код причины постановки клиента на налоговый учет;

-в поле «Плательщик» указываются сокращенное наименование Финансового органа, в скобках - полное или сокращенное наименование клиента.

Наименование клиента должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в Карточке образцов подписей, представленной клиентом в Финансовый орган.

Номер лицевого счета, указанный в поле «Назначение платежа» расчетного документа, должен соответствовать номеру открытого клиенту в Финансовом органе лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами автономных учреждений (далее - лицевой счет клиента).

4.4.Финансовый орган отказывает клиенту в приеме расчетного документа в случае нарушения требований оформления расчетного документа, предусмотренных настоящим Порядком.

4.5.В случае если форма или содержание расчетного документа не соответствуют установленным требованиям или подписи ответственных лиц будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (при представлении расчетного документа на бумажном носителе), Финансовый орган регистрирует представленный расчетный документ в Журнале регистрации неисполненных документов и не позднее второго рабочего дня, следующего за днем его представления клиентом на бумажном носителе направляет клиенту Протокол в электронном виде, в котором указывается причина возврата.

4.6.Если представленный клиентом расчетный документ соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Финансовый орган осуществляет перечисление средств со счета № 40703.

4.7.Операции по обеспечению наличными деньгами клиентов, операции по взносу наличных денег клиентами учитываются на счете, открытом в учреждении банка на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям» к счету № 40703 в учреждении банка (далее - счет № 40116) в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 3 сентября 2008 г. № 89н «Об утверждении Правил обеспечения наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - Правила) для получателей бюджетных средств, лицевые счета которым открыты в органах Федерального казначейства, за исключением случаев, предусмотренных абзацами вторым и третьим пункта 2.3, пунктом 2.11 (за исключением абзацев первого и второго), разделом 5 Правил, с учетом установленных настоящим Порядком особенностей заполнения Заявки на получение наличных денег (далее - Заявка) и Объявления на взнос наличными (код формы по ОКУД 0402001).

4.8.Оформление Заявки осуществляется с учетом следующих особенностей:

В заголовочной части Заявки реквизиты «Главный распорядитель бюджетных средств», «Наименование бюджета», «Наименование органа Федерального казначейства» не заполняются.

В кодовой зоне Заявки коды «по Сводному реестру», «Глава по БК», «Предельная дата исполнения» и «Учетный номер обязательства» не проставляются.

Наименование клиента в заголовочной части Заявки должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в Карточке образцов подписей, представленной клиентом в Финансовый орган.

Номер лицевого счета, указанный в кодовой зоне Заявки, должен соответствовать номеру лицевого счета клиента.

В графе 2 раздела 2 «Расшифровка заявки на получение наличных денег» Заявки указывается вид средств: «средства юридических лиц».

Графа 2 раздела 2 «Расшифровка заявки на получение наличных денег» не заполняется.

4.9.Финансовый орган принимает Заявку к исполнению в случае выполнения следующих условий:

-Заявка соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком;

-суммы, указанные в Заявке, не превышают остаток на лицевом счете клиента, указанном в кодовой зоне Заявки.

4.10.Оформление клиентом Объявления на взнос наличными осуществляется с учетом следующих особенностей:

-в поле «Получатель» указывается сокращенное наименование Финансового органа, в скобках проставляются полное или сокращенное наименование клиента, вносящего наличные деньги, а также номер соответствующего лицевого счета клиента;

-в поле «Источник поступления» клиент указывает источники поступлений наличных денег в кассу учреждения банка в соответствии с символами отчетности по форме документа «Отчет о наличном денежном обороте» (код формы по ОКУД 0409202), предусмотренной нормативными актами Банка России.

4.11.Финансовый орган в день поступления выписки банка со счета № 40703 учитывает операции со средствами клиента на лицевом счете клиента и направляет клиенту Выписку из лицевого счета автономного учреждения с приложением документов, на основании которых были отражены кассовые операции на лицевом счете клиента.

4.12.Суммы, зачисленные на счет № 40703 по расчетным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм (далее - невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на счете № 40703.

Для уточнения невыясненных поступлений клиент представляет в Финансовый орган Уведомление об уточнении операций клиента (далее - Уведомление).

Финансовый орган на основании представленного клиентом Уведомления формирует в установленном порядке Справку (код формы по ОКУД 0504833) (далее - Справка).

Указанные Уведомление и Справка являются основанием для проведения Финансовым органом операции без списания-зачисления средств на счете № 40703 и для отражения результатов уточнения невыясненных поступлений на лицевом счете клиента (отдельном лицевом клиента).

Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 10 рабочих дней.

В случае если в течение 10 рабочих дней клиент не представил в Финансовый орган Уведомление, Финансовый орган на основании оформленного им расчетного документа возвращает указанные средства со счета № 40703 плательщику.

4.13.Суммы поступлений на счет № 40703, отнесенные к невыясненным поступлениям, результаты выяснения (уточнения) их принадлежности, а также операции по возврату невыясненных поступлений плательщику отражаются в Ведомости учета невыясненных поступлений на основании расчетных документов, Уведомлений и Справок Финансового органа.

Ведомость учета невыясненных поступлений ведется с начала финансового года и формируется за определенный период.

4.14.Расчетные документы, Заявки и Уведомления, поступившие от клиента в Финансовый орган на бумажном носителе, являются основанием для проведения операций по списанию-зачислению средств по представленным ранее в электронном виде документам.

Прием расчетных документов, Заявок и Уведомлений, поступивших в Финансовый орган на бумажном носителе, производится уполномоченным работником Финансового органа.

На всех расчетных документах, Заявках и Уведомлениях, поступивших в Финансовый орган на бумажном носителе, в обязательном порядке ставятся отметки Финансового органа с указанием даты принятия и даты исполнения.

 

 Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
 

 

 

Приложение № 1
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов  муниципальных автономных учреждений в Финансовом органе Киевского сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ 
на открытие лицевых счетов для учета операций
неучастника бюджетного процесса
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Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости открытия
лицевых счетов организации-клиенту
 

	Руководитель (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

Отметка Финансового органа об открытии
лицевых счетов организации-клиенту
 

	№
	 

	№
	 

	№
	 


	Руководитель 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Ответственный исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

 
Приложение №3
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов  муниципальных автономных учреждений в Финансовом органе Киевского сельского поселения
 
ИЗВЕЩЕНИЕ
об открытии (закрытии, переоформлении)* лицевого счета
неучастника бюджетного процесса в Финансовом органе Киевского сельского поселения
Финансовый орган Киевского сельского поселения сообщает, что неучастнику бюджетного процесса

___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
(полное наименование неучастника бюджетного процесса)

 

___________________________________________________________________________________________
(наименование неучастника бюджетного процесса для платежных документов)

 

 

____________________                                ____________________

ИНН                                                     КПП

 

 

 

 

	с
	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

 

Открывается (закрывается, переоформляется)* в Финансовом органе Киевского сельского поселения
лицевой счет №:

 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Начальник Финансового органа Киевского сельского поселения 
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	Начальник сектора
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

 

______________________________________________________

* -  при формировании печатной формы Извещения об открытии (закрытии, переоформлении) лицевого счета неучастника бюджетного процесса исключить ненужные операции.

 

 

 

Приложение № 4
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных автономных учреждений

 в Финансовом органе Киевского сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ 
на закрытии лицевых счетов для учета операций  неучастника бюджетного процесса  
 

	 
	от "
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 

	 
	Коды

	Полное наименование
	 
	ОКПО
	 

	организации-клиента
	 
	ИНН
	 

	 
	 
	КПП
	 

	 
	 
	Тел.
	 

	Полное наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя 
	 
	Код главы
	 

	
	 
	
	

	
	 
	
	

	Полное наименование
	 
	ОКПО
	 

	вышестоящей организации
	 
	Тел.
	 

	 
	 
	 
	 

	Финансовый орган
	            Финансовый орган Киевского сельского поселения
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Прошу закрыть лицевые
	 
	 
	 

	счета:
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	(вид лицевого счета)
	 
	

	Руководитель 
организации-клиента
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер
организации-клиента
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.                     МП


 

 

Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости закрытия
лицевых счетов организации-клиенту
 

	Руководитель (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

Отметка Финансового органа о закрытии
лицевых счетов организации-клиенту
 

	№
	 
	 

	№
	 
	 

	№
	 
	 

	Руководитель 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Ответственный исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

 

Приложение № 2

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных автономных учреждений в  Финансовом органе  Киевского сельского поселения 

	КАРТОЧКА ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ НЕУЧАСТНИКА БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА
 
	 
	 

	 
	к лицевым счетам №№
	 
	 
	 

	 
	от "
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 
	Коды

	 
	Полное наименование клиента в соответствии с учредительными документами
	 
	ИНН
	 

	 
	 
	 
	КПП
	 

	 
	 
	ОКПО
	 

	 
	Юридический адрес
	 
	Телефоны
	 

	 
	Наименование органа, осуществляющего

функции и полномочия учредителя
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Финансовый орган
	Финансовый
 орган Киевского сельского поселения
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 
Образцы подписей лиц организации-клиента, имеющих право подписи платежных документов  и иных документов при совершении операции по лицевому счету
 

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи

	1
	2
	3
	4
	5

	первой
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	второй
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 


	Руководитель

(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер

(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	МП

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 


 

Отметка органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, об удостоверении полномочий и подписей
(вышестоящей организации)
 

	Руководитель (зам. руководителя)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	Полное наименование вышестоящей организации
	 

	 
	 

	
	
	
	
	
	
	


 

МП

 

	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей
 

(город (село, поселок, район, край, область, республика))

 

(дата (число, месяц, год) прописью)

 

	Я,
	 
	, нотариус
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество)
	 
	(наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа)


 

свидетельствую подлинность подписи граждан:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         ,

(фамилия, имя, отчество подписавшего документ)

которая сделана в моем присутствии. Личность подписавших документ установлена.

 

	Зарегистрировано в реестре за №
	 
	.
	Взыскано госпошлины (по тарифу)
	 


 

Нотариус 

(подпись)

М.П.

Отметка Финансового органа Киевского сельского поселения о приеме образцов подписей
 

	Главный бухгалтер

(зам. главного бухгалтера)
	 
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

Особые отметки 

 

 

 

 

Приложение № 7

к постановлению администрации

Киевского сельского поселения от 28.06.2011 года № 45
Порядок
открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных учреждений Финансовым органом Киевского сельского поселения и проведения кассовых выплат за счет средств этих учреждений
 
1. Общие положения
 1.1.Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных учреждений Финансовым органом Киевского сельского поселения и проведения кассовых выплат за счет средств этих учреждений (далее - Порядок) разработан в соответствии с п.3 статьи 30 Федерального закона Российской Федерации от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и определяет порядок открытия и ведения Финансовым органом Киевского сельского поселения (далее - Финансовый орган) лицевых счетов для учета операций  со средствами муниципальных бюджетных учреждений (далее - бюджетных учреждений), а так же  обособленных подразделений бюджетного учреждения.

1.2.В целях настоящего Порядка применяются термины и определения, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, нормативными правовыми актами органов федеральной исполнительной власти, Кемеровской области и органов местного самоуправления Киевского сельского поселения, а также:

            - клиент - бюджетное учреждение, которому в установленном настоящим Порядком порядке, открыты соответствующие лицевые счета в Финансовом органе;

- орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя - отраслевой или функциональный орган администрации Киевского сельского поселения, осуществляющий функции и полномочия учредителя бюджетного  учреждения.

1.3.В случае открытия обособленному подразделению бюджетного учреждения лицевых счетов в Финансовом органе, бюджетное учреждение, создавшее обособленное подразделение, именуется  далее  - вышестоящая организация.

1.4.Положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении бюджетного  учреждения, распространяются на обособленное подразделение бюджетного учреждения, если в настоящем Порядке отличия не оговорены  особо.

 

2. Порядок открытия лицевых счетов бюджетным учреждениям
 
2.1.Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, Финансовым органом открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетным учреждениям из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) (далее - лицевой счет бюджетного учреждения);

2) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям  из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения);

3) лицевой счет, предназначенный для отражения операций бюджетных учреждений, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям).

2.2.При открытии лицевых счетов, указанных в пункте 2.1 настоящего Порядка, им присваиваются номера. Номер лицевого счета состоит из 11 разрядов:

            - 1 и 2 разряды - код лицевого счета, определяющий вид лицевого счета Используется  коды:

          - 20 -лицевой счет бюджетного учреждения;

          -  21 - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения;

        -  14 - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям;

- 3 и 4 разряды - первые два разряда кода территориального органа Федерального казначейства, присваиваемого Федеральным казначейством РФ в установленном порядке, - цифры «39»;

- 5 разряд - код типа бюджета - цифра «3» (местный бюджет);

- с 6 по 10 разряд - учетный номер, если учетный номер содержит менее пяти символов, то перед ними проставляется цифра «0» до 5  символов;

- 11 разряд - контрольный разряд.

2.3.Учетный номер бюджетному учреждению присваивается Финансовым органом в соответствии со Сводным перечнем бюджетных учреждений, который ведется в электронном формате в составе Журнала регистрации лицевых счетов клиентов. Порядок ведения Сводного перечня бюджетных учреждений  установлен пунктом 2.18 настоящего Порядка.

            2.4.Для открытия лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения  клиент представляет в Финансовый орган следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевых счетов для учета операций неучастника бюджетного процесса (далее - Заявление на открытие лицевых счетов)  по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку в одном экземпляре;

б) Карточку образцов подписей к лицевым счетам для учета операций неучастника бюджетного процесса (далее - Карточка образцов подписей) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку в двух экземплярах;

в) копию учредительного документа бюджетного учреждения, заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения,  либо нотариально; положения об обособленном подразделении, заверенного создавшим его бюджетным учреждением (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения);

г) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения), заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, нотариально либо выдавшим их налоговым органом;

е) ксерокопию правового акта Администрации Киевского сельского поселения о создании (реорганизации) либо  изменении типа  муниципального учреждения (для бюджетного учреждения).

2.5.При открытии лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям бюджетное учреждение, принимающее бюджетные полномочия, представляет документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Порядка, а также  копию документа о передаче бюджетных полномочий между получателем средств местного бюджета, передающим свои бюджетные полномочия, и бюджетным учреждением, принимающим бюджетные полномочия, заверенную нотариально либо получателем средств местного бюджета, передающим свои бюджетные полномочия.

2.6.Обособленное подразделение бюджетного учреждения дополнительно представляет в произвольной форме ходатайство органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения, об открытии обособленному подразделению бюджетного учреждения, соответствующих лицевых счетов, заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лицами). При этом обособленному подразделению открываются только те виды лицевых счетов, которые открыты создавшему его  бюджетному учреждению.  

2.7.Для клиентов, заключивших договор на обслуживание с централизованной бухгалтерией, право подписи платежных и иных документов при совершении  операций по лицевым счетам клиента принадлежит руководителю и главному бухгалтеру (уполномоченным руководителем лицам) централизованной бухгалтерии; в этом случае Карточка образцов подписей подписывается должностными лицами централизованной бухгалтерии и в ней указываются, соответственно, их образцы подписей.

2.8.Документы, указанные в подпунктах а), б) пункта 2.4. проверяются работником Финансового органа на соответствие  следующим требованиям:

2.8.1.В Заявлении на открытие лицевых счетов и в Карточке образцов подписей  наименование бюджетного учреждения должно соответствовать его наименованию, указанному в учредительных документах, в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения - указанному в положении об обособленном подразделении;

2.8.2.При одновременном открытии нескольких лицевых счетов бюджетному учреждению клиент вправе оформить одно Заявление на открытие лицевых счетов с указанием в соответствующих строках Заявления на открытие лицевых счетов  видов лицевых счетов;

2.8.3.В случае открытия лицевых счетов обособленному подразделению бюджетного  учреждения  в Заявлении на открытие лицевых счетов раздел «Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости открытия  лицевых счетов организации-клиенту» заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лицами) бюджетного учреждения, создавшего обособленное подразделение;

2.8.4.В разделе «Образцы подписей лиц организации - клиента, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету» Карточки образцов подписей наименование должностей, фамилии, имена и отчества должностных лиц бюджетного учреждения, должны быть указаны полностью;

            2.8.5.Право первой подписи на Карточке образцов подписей принадлежит руководителю клиента, а также иным уполномоченным им лицам; право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского  учета.

    Если в штате бюджетного учреждения нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица).

    В графе "Фамилия, имя, отчество" вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись "бухгалтерский работник в штате не предусмотрен", в соответствии с которой расчетные и иные документы, представленные в Финансовый орган считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

   2.8.6.Карточку образцов подписей заверяет руководитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя (уполномоченное им лицо); в случае открытия лицевых счетов обособленному подразделению - руководитель (уполномоченное им лицо) бюджетного учреждения, создавшего обособленное подразделение. 

В случае нотариального заверения Карточки образцов подписей, заверяется один ее экземпляр, второй - принимается  по разрешительной надписи главного бухгалтера (его заместителя) Финансового органа после сличения образцов с нотариально заверенным экземпляром карточки образцов подписей.

            2.8.7. При смене руководителя или главного бухгалтера клиента или иных лиц, подписи которых включены в Карточку образцов подписей, представляется новая Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в установленном порядке. Право первой подписи на Карточке образцов подписей принадлежит руководителю клиента, а также иным уполномоченным им лицам;

2.8.8. При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента или при временном предоставлении лицам права первой или второй подписи, новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия.

Эта временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента и дополнительного заверения не требует;

2.8.9. Дата начала срока полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи, должна быть не ранее даты представления Карточки образцов подписей;

            2.8.10. На лицевой стороне Карточки образцов подписей проставляется оттиск печати клиента, предназначенной для финансовых документов. Применение оттисков печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

2.9. Проверка представленных бюджетным учреждением документов, необходимых для открытия лицевых счетов бюджетному учреждению, осуществляется Финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления.

2.10. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается бюджетному учреждению, не позднее срока, установленного для проведения проверки.

            2.11. Открытие лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи начальника и главного бухгалтера Финансового органа на Заявлении на открытие лицевых счетов.

            2.12. В целях не превышения количества символов в поле «Плательщик» платежного поручения на кассовые выплаты с лицевых счетов клиентов и унификации наименований учреждений Финансовый орган присваивает клиенту наименование для платежных документов.

            2.13. После проверки на полноту оформления и соответствие требованиям настоящего Порядка, предоставленных клиентом документов, а так же иной, имеющейся в Финансовом органе информации, Финансовый орган открывает клиенту лицевой счет и в течение пяти рабочих дней после обращения клиента  направляет ему Извещение об открытии лицевого счета  неучастника бюджетного процесса (далее - Извещение об открытии лицевого счета)  по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку на каждый вид лицевого счета.

            В случае обслуживания клиента централизованной бухгалтерией, подлинник извещения направляется Финансовым органом так же и  в централизованную бухгалтерию.

2.14. На каждом экземпляре Карточки образцов подписей уполномоченный работник Финансового органа указывает номера открытых клиенту лицевых счетов и визирует Карточку образцов подписей, кроме того, Карточка образцов подписей визируется главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) Финансового органа. 

            2.15. При изменении  полного и сокращенного наименований в учредительном документе, ведомственной подчиненности бюджетного учреждения и иных существенных реквизитов клиент обязан в течение 10 календарных дней  предоставить в Финансовый орган копии соответствующих документов, заверенных в установленном порядке.

            2.16.    Открытые бюджетному учреждению лицевые счета регистрируются Финансовым органом в Журнале регистрации лицевых счетов клиентов (далее - Журнал).

            2.17.    В первой части Журнала в электронном формате ведется Сводный перечень бюджетных учреждений с закреплением за органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, с указанием полного, сокращенного наименования учреждения, наименования для платежных документов, кода учетного номера, контактной информацией.

2.18. Основанием для ведения Сводного перечня бюджетных учреждений служат предоставленные в Финансовый орган бюджетным учреждением документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Порядка, а так же Перечни бюджетных учреждений, предоставленные органами, осуществляющими функции и полномочия учредителя. За 40 календарных дней до начала очередного финансового года Финансовый орган направляет в электронном формате или на бумажном носителе в органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя, выписки из Сводного перечня бюджетных учреждений для сверки в двухнедельный срок полных и сокращенных наименований бюджетных учреждений.

Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, в течение текущего финансового года  представляет в Финансовый орган копии приказов о включении (исключении) из Перечня бюджетных учреждений вновь образованных, ликвидированных бюджетных учреждений либо изменивших тип муниципальных учреждений.

В Сводный перечень включаются обособленные подразделения бюджетных учреждений, которым открываются либо открыты  лицевые счета.

При обнаружении расхождений при сверке, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, организует в целях устранения расхождений предоставление бюджетными учреждениями в Финансовый орган необходимых документов, установленных пунктами 2.4. - 2.6. настоящего Порядка.

            2.19. Во второй части Журнала в электронном формате отображаются лицевые счета, открытые клиентам, включенным в Сводный перечень бюджетных учреждений.

            Обязательными реквизитами второй части Журнала являются:

- наименование клиента для платежных документов;

      - номер лицевого счета;

            - дата открытия лицевого счета;

- дата закрытия лицевого счета;

            - ИНН, КПП клиента.

 

3. Порядок закрытия, переоформления и ведения лицевых счетов бюджетных учреждений            
 
3.1. Лицевые счета закрываются Финансовым органом:

- по заявлению клиента, либо органа, действующего от лица клиента, в связи с реорганизацией, изменением ведомственной подчиненности, завершением работы ликвидационной комиссии, изменением  типа бюджетного учреждения;

- по окончанию текущего финансового года, если в течение данного финансового года операции по лицевому счету не производились;

- в иных случаях, предусмотренных законодательством.

            3.2. Лицевые счета закрывается Финансовым органом на основании Отчета о состоянии лицевого счета неучастника бюджетного процесса в течение пяти рабочих дней, после подачи в одном экземпляре Заявления клиента на закрытие лицевых счетов (приложение № 4 к настоящему Порядку).

            3.3.      Решение о закрытии лицевого счета оформляется Извещением о закрытии лицевого счета (приложение № 3 к настоящему Порядку) на каждый вид лицевого счета и высылается клиенту, в обслуживающую его централизованную бухгалтерию, либо в орган, действующий от лица клиента, не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета.

            3.4. Финансовый орган, на основе предоставленных клиентом заверенных в установленном порядке документов, подтверждающих изменение  полного или сокращенного наименования в учредительном документе клиента, изменении наименования органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, а так же иной существенной информации, без заявления клиента производит переоформление реквизитов в Журнале регистрации лицевых счетов клиентов и Сводном перечне бюджетных учреждений. При этом Извещение о переоформлении лицевого счета клиенту  не высылается.

3.5. Извещение о переоформлении лицевого счета (приложение № 3 к настоящему Порядку) направляется Финансовым органом  клиенту только в случае изменения кодов в номерах лицевых счетов клиента.

Извещение высылается на каждый вид переоформленного лицевого счета.

При переоформлении номера лицевого счета в Карточке образцов подписей предыдущий номер зачеркивается уполномоченным работником, рядом проставляется переоформленный номер, дата вступления в действие переоформленного номера и  подпись уполномоченного работника Финансового органа. 

3.6.На лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения отражаются следующие операции:

- Поступления средств;

- Суммы выплат.

3.7.Финансовый орган осуществляет сверку операций, отраженных на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения путем предоставления в электронном виде в соответствии с договором об  обмене электронными документами следующих документов:

- Выписки из лицевого счета бюджетного учреждения;

- Выписки из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения;

- Приложения к выписке из лицевого счета бюджетного учреждения (приложение № 5 к настоящему Порядку);

- Приложения к выписке из отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (приложение № 6 к настоящему Порядку).

К Выпискам из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения прилагаются копии документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения.

3.8.Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения в Финансового органа формируются в разрезе документов по операциям за данный операционный день.

Выписки из соответствующих лицевых счетов бюджетного учреждения предоставляются бюджетному учреждению не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской операции) с приложением документов по операциям за данный операционный день.

            При необходимости подтверждения операций, отраженных на лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения при электронном документообороте с использованием ЭЦП, отметка об исполнении проставляется Финансовым органом на копиях документов на бумажных носителях при предоставлении бюджетным учреждением в Финансовый орган письма с указанием цели подтверждения, номера и даты документа, отражающего операцию на лицевом счете.

3.9.Финансовый орган не позднее третьего рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, предоставляет бюджетному учреждению:

Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (приложение № 7 к настоящему Порядку);

Отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (приложение № 8 к настоящему Порядку).

3.10.При закрытии бюджетному учреждению лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления бюджетному учреждению в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами Отчета о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения, Отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения.

            Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения, Отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения формируется на дату закрытия соответствующего лицевого счета, указанную в Заявлении на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса.

При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения остатка денежных средств бюджетное учреждение представляет в ФУ вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке Заявку на кассовый расход на перечисление остатка денежных средств по назначению.

             Лицевые счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.

3.11.В случае если бюджетное учреждение будет переходить на обслуживание в отделение Федерального казначейства по г. Новокузнецку, передача показателей, отраженных на соответствующих лицевых счетах бюджетного учреждения, осуществляется на основании Акта приемки-передачи показателей соответствующего лицевого счета бюджетного учреждения.

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета (отдельного лицевого счета) бюджетного учреждения содержит следующие показатели:

- остаток средств на лицевом счете на начало года;

- остаток средств на лицевом счете на отчетную дату;

- поступления и выплаты в разрезе кодов КОСГУ.

 
4. Проведение операций по кассовым выплатам (за исключением исполнения публичных обязательств) бюджетными учреждениями
 

4.1.Для осуществления кассовых выплат бюджетные учреждения представляют в Финансовый орган в электронном виде и на бумажном носителе следующие платежные документы:

Заявку на кассовый расход;

Заявку на кассовый расход (сокращенную) (далее - Сокращенная заявка на кассовый расход);

Заявку на получение наличных денег;

Заявку на возврат.

Клиент вправе представить в Финансовый орган для оплаты денежного обязательства Сокращенную заявку на кассовый расход при выполнении следующих условий:

- оплата денежного обязательства осуществляется по бюджетному обязательству в валюте Российской Федерации;

- оплата денежного обязательства осуществляется по одному КОСГУ и одному коду субсидии на иные цели или инвестиции;

- возникновение денежного обязательства подтверждается не более чем одним документом-основанием.

4.2.Финансовый орган проверяет правильность формирования Заявки на кассовый расход, Сокращенной заявки на кассовый расход, Заявки на получение наличных денег, Заявки на возврат (далее - Заявка) на наличие в представленной Заявке реквизитов и показателей, предусмотренных к заполнению клиентом, а также их соответствие друг другу. Кассовые выплаты осуществляются при представлении клиентом Заявки на бумажном носителе.

4.3.При приеме Заявки на бумажном носителе подлежит проверке:

-соответствие формы представленной Заявки форме, утвержденной настоящим Порядком;

-наличие в Заявке подписи руководителя или иного лица с правом первой подписи и главного бухгалтера или иного лица с правом второй подписи, указанного в представленной клиентом Карточке образцов подписей, а также соответствие подписей данных лиц образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей, представляемой бюджетным учреждением в установленном порядке и по установленной форме;

-отсутствие в представленной Заявке исправлений.

4.4.В случае если форма или содержание Заявки не соответствует установленным требованиям или подписи на ней будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей, Финансовый орган возвращает в электронном виде Заявку на уточнение с приложением Протокола, в котором указывается причина возврата.

4.5.Если Заявка на кассовый расход (Сокращенная заявка на кассовый расход, Заявка на получение наличных денег) соответствует требованиям, установленным пунктами 1.2 - 1.3 настоящего Порядка, Финансовый орган после проведения проверки Заявки на кассовый расход (Сокращенной заявки на кассовый расход, Заявки на получение наличных денег) и документов, необходимых для оплаты денежных обязательств бюджетного учреждения (при необходимости) в соответствии с требованиями, установленными Порядком санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым части 1 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - Порядок санкционирования), принимает Заявку на кассовый расход (Сокращенную заявку на кассовый расход, Заявку на получение наличных денег) к исполнению.

При санкционировании оплаты денежных обязательств бюджетных учреждений проверка Сокращенной заявки на кассовый расход осуществляется в порядке, установленном Порядком санкционирования для проверки Заявки на кассовый расход.

 

5. Подготовка расчетных документов для проведения кассовых выплат со счетов 40703 «Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации»
 

5.1.После поступления средств с единого счета местного бюджета на счет, открытый на балансовом счете № 40703 Управлению Федерального казначейства по Кемеровской области (далее - счет № 40703), Финансовый орган на основании Заявок на кассовый расход, Сокращенных заявок на кассовый расход, Заявок на получение наличных денег, поступивших от бюджетных учреждений, оформляет расчетные документы на перечисление средств со счета № 40703.

5.2.Расчетные документы направляются органом Федерального казначейства в банк для перечисления средств со счета № 40703 в пределах свободного остатка средств на лицевом счете бюджета, открытом Финансовому управлению органом Федерального казначейства, на момент осуществления операции.

5.3.Заявка может быть отозвана клиентом до момента отправки органом Федерального казначейства расчетного документа в банк.

Для отзыва Заявки клиент представляет в Финансовый орган Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (далее - Запрос на аннулирование заявки).

5.4.Финансовый орган проверяет правильность формирования Запроса на аннулирование заявки: наличие в представленном Запросе на аннулирование заявки реквизитов и показателей, предусмотренных к заполнению клиентом, а также их соответствие друг другу. Отзыв Заявки осуществляется Финансовым органом после представления Запроса на аннулирование заявки на бумажном носителе.

5.5.При приеме Запроса на аннулирование заявки на бумажном носителе также проверяется:

-соответствие формы представленного Запроса на аннулирование заявки форме, установленной настоящим Порядком;

-наличие в Запросе на аннулирование заявки подписи руководителя или иного лица с правом первой подписи и главного бухгалтера или иного лица с правом второй подписи, указанных в представленной клиентом Карточке образцов подписей, а также соответствие подписей образцам, имеющимся в указанной Карточке образцов подписей;

-отсутствие в представленном Запросе на аннулирование заявки исправлений.

5.6.Если представленный Запрос на аннулирование заявки не соответствует требованиям, установленным пунктами 5.4, 5.5 настоящего Порядка, Финансовый орган направляет его в электронном виде на уточнение с приложением Протокола, в котором указывается причина возврата.

 
6. Отражение операций по кассовым выплатам и кассовым поступлениям 
на лицевых счетах
 

6.1.Операции по списанию банком сумм платежей со счета № 40703 отражаются на соответствующих лицевых счетах, открытых бюджетным учреждениям, по КОСГУ и кодам субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций, указанным в Заявках (расчетных документах, расшифровках к расчетным документам), представленных клиентами в Финансовый орган.

6.2.Кассовые выплаты за счет субсидий, предоставленных бюджетным учреждениям на иные цели и бюджетные инвестиции, осуществляются в пределах сметных назначений по соответствующим КОСГУ и кодам субсидий и инвестиций.

6.3.Клиент вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по кассовым выплатам и (или) коды субсидий и инвестиций, по которым данные операции были отражены на лицевом счете клиента.

Для уточнения указанных операций клиент представляет в Финансовый орган Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа.

Внесение в установленном порядке изменений в учетные записи в части изменения кодов по произведенным клиентом кассовым выплатам возможно в следующих случаях:

-при изменении на основании нормативных правовых актов Министерством финансов Российской Федерации или финансовыми органами субъектов Российской Федерации (муниципальных образований) в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации;

-при ошибочном указании бюджетным учреждением в Заявке или Финансовым органом в расчетном документе соответствующего кода, на основании которого была отражена кассовая выплата на его лицевом счете, в случае если указанная ошибка не влечет создания нового бюджетного обязательства.

Финансовый орган обрабатывает Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа и формирует в установленном порядке Справку (код формы по ОКУД 0504833). Указанные Уведомление и Справка являются основанием для отражения органом Федерального казначейства операции по уточнению кода бюджетной классификации в бюджетном учете и отражаются в Выписке из лицевого счета.

 

 

 

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева 

Приложение № 1
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных  бюджетных учреждений в Финансовом органе Киевского сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ 
на открытие лицевых счетов для учета операций
неучастника бюджетного процесса
	 
	от "
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 

	 
	 
	Коды

	 
	Полное наименование
	 
	ОКПО
	 

	 
	организации-клиента
	 
	ИНН
	 

	 
	 
	 
	КПП
	 

	 
	 
	 
	Тел.
	 

	 
	Полное наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя 
	 
	Код главы
	 

	 
	
	 
	
	

	 
	
	 
	
	

	 
	Полное наименование
	 
	ОКПО
	 

	 
	вышестоящей организации
	 
	Тел.
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Финансовый орган
	            Финансовый орган Киевского сельского поселения
	 
	 

	Прошу открыть лицевые
	 
	 
	 
	 

	счета:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(вид лицевого счета)
	 
	
	 

	Руководитель 
организации-клиента
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер
организации-клиента
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.                     МП


 

 

Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости открытия
лицевых счетов организации-клиенту
 

	Руководитель (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

Отметка Финансового органа об открытии
лицевых счетов организации-клиенту
 

	№
	 
	 

	№
	 
	 

	№
	 
	 

	Руководитель 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Ответственный исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

 

Приложение № 2

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных  учреждений

в Финансовом органе  Киевского сельского поселения
	КАРТОЧКА ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ НЕУЧАСТНИКА БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА
 
	 
	 

	 
	к лицевым счетам №№
	 
	 
	 

	 
	от "
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 
	Коды

	 
	Полное наименование клиента в соответствии с учредительными документами
	 
	ИНН
	 

	 
	 
	 
	КПП
	 

	 
	 
	ОКПО
	 

	 
	Юридический адрес
	 
	Телефоны
	 

	 
	Наименование органа, осуществляющего

функции и полномочия учредителя
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Финансовый орган
	Финансовый орган Киевского сельского поселения
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

 
Образцы подписей лиц организации-клиента, имеющих право подписи платежных документов  и иных документов при совершении операции по лицевому счету
 

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи

	1
	2
	3
	4
	5

	первой
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	второй
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 


	Руководитель

(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер

(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	МП

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 


 

Отметка органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, об удостоверении полномочий и подписей
(вышестоящей организации)
 

	Руководитель (зам. руководителя)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	Полное наименование вышестоящей организации
	 

	 
	 

	
	
	
	
	
	
	


 

МП

 

	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей
 

(город (село, поселок, район, край, область, республика))

 

(дата (число, месяц, год) прописью)

 

	Я,
	 
	, нотариус
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество)
	 
	(наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа)


 

свидетельствую подлинность подписи граждан:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         ,

(фамилия, имя, отчество подписавшего документ)

которая сделана в моем присутствии. Личность подписавших документ установлена.

 

	Зарегистрировано в реестре за №
	 
	.
	Взыскано госпошлины (по тарифу)
	 


 

Нотариус 

(подпись)

М.П.

Отметка Финансового органа Киевского сельского поселения о приеме образцов подписей
 

	Главный бухгалтер

(зам. главного бухгалтера)
	 
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

Особые отметки 

Приложение №3

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных бюджетных учреждений

в Финансовом органе Киевского сельского поселения
ИЗВЕЩЕНИЕ
об открытии (закрытии, переоформлении)* лицевого счета
неучастника бюджетного процесса в
Финансовом органе Киевского сельского поселения
Финансовый орган Киевского сельского поселения сообщает, что неучастнику бюджетного процесса

___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
(полное наименование неучастника бюджетного процесса)

 

___________________________________________________________________________________________
(наименование неучастника бюджетного процесса для платежных документов)

 

 

____________________                                ____________________

ИНН                                                     КПП

 

 

 

 

	с
	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 Открывается (закрывается, переоформляется)* в Финансовом органе Киевского сельского поселения
лицевой счет №:

 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Начальник Финансового органа г. Новокузнецка
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	Начальник отдела
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

 

 

_______________________________________________________

* -  при формировании печатной формы Извещения об открытии (закрытии, переоформлении) лицевого счета неучастника бюджетного процесса исключить ненужные операции.

Приложение № 4
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов муниципальных  бюджетных учреждений

 в Финансовом органе Киевского сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ 
на закрытии лицевых счетов для учета операций
неучастника бюджетного процесса
 

	 
	от "
	 
	"
	 
	201
	 
	г.
	 

	 
	 
	Коды

	 
	Полное наименование
	 
	ОКПО
	 

	 
	организации-клиента
	 
	ИНН
	 

	 
	 
	 
	КПП
	 

	 
	 
	 
	Тел.
	 

	 
	Полное наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя 
	 
	Код главы
	 

	 
	
	 
	
	

	 
	
	 
	
	

	 
	Полное наименование
	 
	ОКПО
	 

	 
	вышестоящей организации
	 
	Тел.
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Финансовый орган
	            Финансовый орган Киевского сельского поселения
	 
	 

	Прошу закрыть лицевые
	 
	 
	 
	 

	счета:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(вид лицевого счета)
	 
	
	 

	Руководитель 
организации-клиента
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер
организации-клиента
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.                     МП


 

 

Отметка вышестоящей организации о подтверждении необходимости закрытия
лицевых счетов организации-клиенту
 

	Руководитель (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

Отметка Финансового органа о закрытии
лицевых счетов организации-клиенту
 

	№
	 
	 

	№
	 
	 

	№
	 
	 

	Руководитель 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Главный бухгалтер 
(уполномоченное лицо)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	Ответственный исполнитель
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	"
	 
	"
	 
	201
	 
	г.


 

 

 

 

Приложение № 8
к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

ПОРЯДОК

ведения учета и осуществления хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных и с их исполнением

 

Настоящий Порядок определяет действия Финансового органа Киевского сельского поселения  (далее - Финансовый орган) по ведению учета и осуществлению хранения исполнительных листов и судебных приказов (далее - исполнительные документы), предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных  учреждений (далее - должник), и документов, связанных с их исполнением.

 

1.         Для ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов и документов, связанных с исполнением, поступивших в соответствии с ч.10п.20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее - Закон), в Финансовом органе ведется в электронном виде Журнал учета и регистрации исполнительных документов по обращению взыскания на средства бюджетных учреждений (далее - Журнал учета и регистрации исполнительных документов) (приложение № 1 к настоящему Порядку).

Поступивший на исполнение в Финансовый орган исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня после его поступления в Финансовый орган. При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации исполнительных документов датой его предъявления в Финансовый орган.

2.         По каждому поступившему исполнительному документу формируется отдельное дело, которому присваивается регистрационный номер, согласно регистрационному номеру, указанному в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

Если в Финансовый орган одновременно поступают два и более исполнительных документа от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника, то указанные исполнительные документы могут быть объединены в одно дело.

Регистрационный номер не является для Финансового органа номером, определяющим очередность по исполнению.

3.         При возвращении исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 части 20 статьи 30 Закона, Финансовый орган направляет взыскателю заказным письмом (или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа (приложение № 2 к настоящему Порядку), с указанием даты получения) Уведомление о возвращении исполнительного документа, к которому прилагается исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя либо суда документами.

В случае невозможности возвращения исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 части 20 статьи 30 Закона, Финансовый орган в соответствии с подпунктом «в» пункта 4 части 20 статьи 30 Закона направляет исполнительный документ с поступившими от взыскателя либо суда документами в суд, выдавший данный исполнительный документ, с Уведомлением о возвращении исполнительного документа и указанием причины возврата исполнительного документа.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, а также копии документов, поступивших от взыскателя либо суда вместе с копией исполнительного документа подшиваются в дело. При этом одновременно ставятся соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

4.         При возвращении исполнительного документа по основаниям, указанным в пункте 4 части 20 статьи 30 Закона (за исключением абзаца «в» пункта 4 части 20 статьи 30 Закона), Финансовое управлении направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа заказным письмом, к которому прилагается исполнительный документ. При этом поступившие документы от взыскателя либо суда при предъявлении этого исполнительного документа в Финансовый орган (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд) направляются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов (приложение № 3 к настоящему Порядку), приложенных к исполнительному документу.

Копия Уведомления о возвращении исполнительного документа и Уведомления о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу, направленные соответственно в суд и взыскателю, копии документов, приложенных к исполнительному документу, а также копия исполнительного документа подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

5.         Финансовый орган не позднее пяти рабочих дней после получения исполнительного документа любым способом, удостоверяющим его получение, направляет должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа (приложение № 4 к настоящему Порядку) с приложением копии заявления взыскателя, с указанием в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты Уведомления.

Финансовый орган подшивает в дело копию Уведомления о поступлении исполнительного документа с отметкой должника о его получении либо документ, удостоверяющий получение должником данного Уведомления.

6.         В случае частичного исполнения требований исполнительного документа Финансовый орган отмечает при каждом перечислении в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер расчетного документа на ее перечисление.

Информация о сумме частичного исполнения требований исполнительного документа  указывается в исполнительном документе и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных лиц) и печатью Финансового органа.

Копия оформляемого Финансовым органом расчетного документа, копия платежного документа, о частичном исполнении требований исполнительного документа подшиваются в дело.

В Журнале учета и регистрации исполнительных документов учитывается  взыскиваемая по исполнительному документу сумма, без учета сумм, оплаченных  до предъявления исполнительного документа в Финансовый орган. В дело подшиваются все расчетные и иные документы, подтверждающие факт оплаты указанной в исполнительном листе суммы взыскания.

7.         При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме Финансовый орган отмечает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер расчетного документа на ее перечисление.

Информация о сумме полного исполнения требований исполнительного документа указывается в исполнительном документе и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных лиц) и печатью Финансового органа.

Копия оформляемого Финансовым органом расчетного документа, копия платежного документа и копия исполнительного документа с отметкой о полном исполнении требований исполнительного документа подшиваются в дело.

8.         При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме и направлении Финансовым органом исполнительного документа в выдавший его суд с отметкой об исполнении в соответствии с пунктами 6 и 7 настоящего Порядка  производит в Журнале учета и регистрации исполнительных документов  соответствующую запись о реквизитах сопроводительного письма.

9.         При поступлении в Финансовый орган от должника заверенных копий документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, Финансовый орган указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер, дату и сумму расчетного документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа либо реквизиты иного документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа. Копии сопроводительного письма должника и документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, подшиваются в дело.

При представлении документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа в полном объеме, Финансовый орган без проставления отметки на исполнительном документе о его исполнении возвращает исполнительный документ в суд, вынесший решение, с сопроводительным письмом и приложением представленных документов, подтверждающих исполнение решения суда.

Копия сопроводительного письма Финансового органа, направляемого в суд, также подшивается в дело.

10.       При поступлении в Финансовый орган надлежащим образом заверенной копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа Финансовый орган руководствуется предписаниями, содержащимися в указанной копии судебного акта. 

Вышеуказанная копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа подшивается в дело.

В случае поступления в Финансовый орган копии судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления указанного судебного акта от взыскателя, суда или должника в Финансовый орган направляет должнику Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа (приложение № 5 к настоящему Порядку), любым способом, удостоверяющим его получение, с приложением копии указанного судебного акта.

Копия указанного Уведомления, а также копия судебного акта подшиваются в дело.

В случае поступления в Финансовый орган документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, Финансовый орган направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа заказным письмом, к которому прилагается исполнительный документ.

При этом все поступившие документы от взыскателя либо суда при предъявлении этого исполнительного документа в Финансовый орган направляются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также копия документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан предъявленный в Финансовый орган  исполнительный документ, подшиваются в дело.

11.       При осуществлении Финансовым органом в случаях, определенных частью 20 статьи 30 Закона, приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), Финансовый орган не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций, передает должнику (структурному подразделению) любым способом, удостоверяющим его получение, Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа (приложение № 6 к настоящему Порядку) с указанием в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа.

При поступлении в Финансовый орган копии судебного акта, указанного в абзацах первом и пятом пункта 10 настоящего Порядка, в период приостановления операций на лицевых счетах должника, Финансовый орган не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления, любым способом, удостоверяющим его получение (заказным письмом или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств, с указанием даты получения), передает должнику Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (приложение № 7 к настоящему Порядку).

12.       В случае, когда должник не исполнил требования, содержащиеся в исполнительном документе, Финансовый орган направляет взыскателю в течение 3 дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в Финансовый орган исполнительного документа Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (приложение № 8 к настоящему Порядку). Копия Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа, подшивается в дело.

13.       При возвращении взыскателю (либо суду) исполнительного документа в связи с поступлением в Финансовый орган заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа Финансовое возвращает взыскателю (либо суду) заказным письмом (или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения) полностью или частично неисполненный исполнительный документ с отметкой Финансового органа в исполнительном документе, заверяя ее подписью руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных  лиц) и печатью Финансового органа с указанием суммы частичной оплаты.

Заявление (либо судебный акт) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа, а также копия Уведомления о возвращении исполнительного документа подшиваются в дело.

14.       При изменении типа муниципального учреждения учет и хранение исполнительных документов по денежным обязательствам муниципальных бюджетных учреждений, поступивших на исполнение в Финансовый орган либо предъявленных в период изменения типа муниципального бюджетного учреждения, осуществляется Финансовым органом в соответствии с положениями настоящего Порядка.

15.       Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов, осуществляется в Финансовом органе не менее пяти лет.

 

 

 

 

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
 

 
 Приложение № 1

к  Порядку ведения учета и осуществления хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения  исполнительных документов, предусматривающих

обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных

учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением
	Журнал учета и регистрации исполнительных документов по обращению взыскания на средства  бюджетных учреждений
	 
	

	
	 
	

	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	№

рег.
	Взыскатель (фио, наименование организации)
	Дата
	Код органа, осуществляющего функции и полномо-чия учре-дителя
	Должник по исполни-тельному документу,               номер дела
	Взыскиваемая сумма,

руб./коп.

(без учета

сумм, оплаченных  до предъяв-ления исполни-тельного документа) 
	Приостановление расходования средств
	Исполнение судебного акта
	Возврат  исполнен-ного исполни-тельного листа в судебный орган (номер, дата сопроводи-тельного  письма)
	

	
	
	предъявления исп-го доку-мента в финан-совый  орган
	возврата исполни-тельного документа, причина  возврата
	уведом-ления о приеме к исполне-нию, номер уведомления
	предель-ного срока исполне-ния судебно-го акта
	
	
	
	номер, дата уведомления
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	№ п/пор., дата
	сумма, руб./коп.
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 


 

 

 

Приложение № 2

к  Порядку ведения учета и осуществления хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов,

предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

 

 

 

 

от «__» _____________ 20__ г.

№ ________

 

______________________________________________________________

(наименование организации/ Ф.И.О взыскателя/наименование судебного органа)

____________________________________________________________________

 

_________________________________________

(адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о возвращении исполнительного документа
 

 

Финансовый орган Киевского сельского поселения  возвращает исполнительный документ, серия _____ № _______ выданный  _________________________________________________

                             (наименование суда)

«___» ______________ г. на основании ______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается причина возврата исполнительного листа)

 

Приложения: на  _________ листах.

 

 

 

 
 

	Начальник (заместитель начальника)
Финансового органа Киевского сельского поселения
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

М.П. 

Приложение № 3

к  Порядку ведения учета и осуществления

хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

 

 

 

	от
	«___»
	 
	 
	20
	 
	г.

	№
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

(наименование организации/

 

Ф.И.О. взыскателя)

 

(адрес)

 

 

 
Уведомление
о возвращении документов,
приложенных к исполнительному документу
 
          Финансовый орган Киевского сельского поселения возвращает документы,  которые прилагались к исполнительному документу

 

	серия
	 
	№
	 
	,  выданному    "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


 

                                                                                                                                                                                                                            ,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании 

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

в связи                                                                                                                                                                                                              .

(указывается причина возврата)

 

	Приложение: на
	 
	листах


	Начальник (заместитель начальника)
Финансового органа Киевского сельского поселения
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

М.П. 

 

 
Приложение № 4

к  Порядку ведения учета и осуществления

хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

 

 

	от
	«____»
	 
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 
	 
	(наименование должника/централизованной бухгалтерии, обслуживающей  должника)

	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(наименование органа, осуществляющего функции и полномочия распорядителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

Уведомление
о поступлении исполнительного документа
Финансовый орган Киевского сельского поселения уведомляет Вас о приеме к исполнению «___» _______________ 20 ___ г. документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципального бюджетного учреждения _______________________________:

                                                                                                          (наименование учреждения)

 

1. Исполнительный лист серия _____ № _____________ по делу № __________, выданный «__» ________20___г.  __________________________________________________________

                                                                                              (наименование судебного органа)

2. Копия решения (определения) по делу № ________ от «___» _______ 20___г. _________________________________________________________________________.

                                                           (наименование судебного органа )

3. Заявление взыскателя _____________________________ с указанием банковского счета,

     (наименование/ ф.и.о. взыскателя)

сумма заявленного денежного требования  _______________ руб.

 

и необходимости представления в течение 30 дней со дня получения настоящего уведомления платежного документа на перечисление в установленном порядке средств для полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа в пределах общего остатка средств, учтенных на лицевом счете должника.

 

	Приложения:     Копии вышеуказанных  документов на
	 
	листах.


	 

Начальник (заместитель начальника)
Финансового органа Киевского сельского поселения
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

М.П. 

 

РАСПИСКА 1
должника о получении Уведомления о поступлении исполнительного документа

 

	от "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.    №
	 


	Должность
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


 

 

Приложение № 5

к  Порядку ведения учета и осуществления

хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

 

 

	от "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	№
	 
	 
	 
	(наименование должника/централизованной бухгалтерии, обслуживающей  должника)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

Уведомление
о поступлении судебного акта, предусматривающего
возобновление исполнения исполнительного документа
В связи с поступившим 

(наименование поступившего судебного акта

 

и судебного органа, выдавшего его)

сообщаем Вам о необходимости исполнения исполнительного документа

 

	серия
	 
	№
	 
	,  выданного    "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


 

                                                                                                                                                                                                                            ,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании                                                                                                                                                                                                 ,

(наименование акта судебного органа, дата, номер дела, по которому он вынесен)

в порядке и в сроки, определенные частью 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ.

 

	Приложение: Копия указанного судебного акта на
	 
	листах.
	 

	 

Начальник (заместитель начальника)
Финансового органа Киевского сельского поселения
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	


 

М.П. 

 
 

РАСПИСКА 1
должника о получении Уведомления о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа

 

	от  "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.        №
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Должность
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


 

 

 

 

Приложение № 6

к  Порядку ведения учета и осуществления

хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

 

 

	от "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.

	№
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

 (наименование должника/централизованной бухгалтерии, обслуживающей  должника)

 

 

(наименование структурного  подразделения должника)

 

Уведомление
о приостановлении операций по расходованию средств в связи
с неисполнением требований исполнительного документа
В связи с неисполнением 

(наименование должника по исполнительному документу)

 

 

требований исполнительного документа

 

	серия
	 
	№
	 
	,  выданного   "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании 

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

сообщаем, что на основании 

(нарушение пункта 7 (пункта 8) части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ)

 

осуществление операций по расходованию средств на лицевых сетах  ________________________

 

приостановлено до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).

 

 

 

 

 

	 
 
Начальник (заместитель начальника)
Финансового органа Киевского сельского поселения
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

М.П.
Приложение № 7

 к  Порядку ведения учета и осуществления

хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

 

 

	от "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.

	№
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 (наименование должника/централизованной бухгалтерии, обслуживающей  должника)

 

 

(наименование структурного  подразделения должника)

 

Уведомление
о возобновлении операций по расходованию средств
          В связи с поступившим в Финансовый орган Киевского сельского поселения 

(наименование поступившего судебного акта и судебного органа, выдавшего его/иного

 

документа, послужившего основанием для возобновления операций по расходованию средств)

                                                                                                                                                                                                                           ,

(содержание поступившего судебного акта/документа)

операции на лицевых счетах                                                                                                                                                         ,

(наименование должника по исполнительному документу)

приостановленные в соответствии с положениями, установленными частью 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ при неисполнении требований исполнительного документа

 

	серия
	 
	№
	 
	,   выданного   "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


 

                                                                                                                                                                                                                            ,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании 

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

возобновлены.

 

 

 

 

 

	Начальник (заместитель начальника)
Финансового органа Киевского сельского поселения
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

М.П.
Приложение № 8

к  Порядку ведения учета и осуществления

хранения Финансовым органом Киевского сельского поселения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением

 

 

	от "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.

	№
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

(наименование организации/

 

Ф.И.О. взыскателя)

 

(адрес)

 

 

Уведомление
о неисполнении должником требований исполнительного документа
В связи с истечением                                                                                  трехмесячного срока исполнения

 

исполнительного документа

 

	серия
	 
	№
	 
	, выданного "
	 
	"
	 
	20
	 
	г.


 

 (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании 

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

 

и неисполнением должником содержащихся в нем требований сообщаем Вам о возможности отзыва исполнительного документа и предъявления исполнительного документа в подразделение службы судебных приставов в соответствии с Федеральным законом «Об исполнительном производстве» для обращения взыскания на имущество должника.

Для отзыва исполнительного документа Вам необходимо направить в Финансовый орган Киевского сельского поселения заявление с просьбой о его возврате.

 

 

 

 

 

 

 

	Начальник (заместитель начальника)
Финансового органа Киевского сельского поселения
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 

М.П.

  



1 Заполняется в случае вручения Уведомления о поступлении исполнительного документа с нарочным.

1 Заполняется в случае вручения Уведомления о поступлении исполнительного документа с нарочным

 
Приложение № 9
к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

Порядок

санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений,

источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного  кодекса Российской Федерации

 

 

1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и п.16 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств муниципальных бюджетных учреждений Киевского сельского поселения (далее - учреждения), источником финансового обеспечения которых являются субсидии, предоставленные учреждениям в соответствии с решением о бюджете Киевского сельского поселения Кашарского района на текущий год на цели, не связанные с финансовым обеспечением выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - целевые субсидии).

2.Операции с целевыми субсидиями, поступающими учреждению, учитываются на отдельном лицевом счете, открываемом учреждению в Финансовом органе Киевского сельского поселения (далее - Финансовый орган).

3.Отраслевой или функциональный орган администрации Киевского сельского поселения, осуществляющий функции и полномочия учредителя, в отношении учреждения (далее - орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя), ежегодно представляет в Финансовый орган Перечень целевых субсидий на текущий год (код формы по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501015) (далее - Перечень целевых субсидий) по форме согласно приложения № 1 к настоящему Порядку, в котором отражаются целевые субсидии, предоставляемые в соответствующем финансовом году.

 Перечень целевых субсидий формируется органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя учреждения, в разрезе аналитических кодов, присвоенных им для учета операций с целевыми субсидиями (далее - код субсидии) по каждой целевой субсидии.

 Перечень целевых субсидий при наличии между органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, и Финансовым органом электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи представляет в электронном виде с применением электронной цифровой подписи (далее - в электронном виде).

 При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи Перечень целевых субсидий представляется на бумажном носителе с одновременным представлением на машинном носителе.

4.Уполномоченный руководителем Финансового органа работник (далее - уполномоченный работник) проверяет Перечень целевых субсидий на соответствие установленной форме, на наличие в сводной бюджетной росписи бюджета Киевского сельского поселения бюджетных ассигнований, предусмотренных органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, как главному распорядителю бюджетных средств, по кодам классификации расходов бюджета Киевского сельского поселения, указанным им в Перечне целевых субсидий, а также на соответствие наименования субсидии ее наименованию, указанному в нормативном правовом акте, устанавливающем порядок предоставления целевой субсидии.

5.В случае если форма или информация, указанная в Перечне целевых субсидий, не соответствуют требованиям, установленным пунктами 3,4 настоящего Порядка, уполномоченный работник не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем представления Перечня целевых субсидий, возвращает органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, Перечень целевых субсидий с указанием причин возврата.

6.При внесении в течение финансового года изменений в Перечень целевых субсидий, в части его дополнения, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, представляет в соответствии с настоящим Порядком в Финансовый орган дополнение в Перечень целевых субсидий по форме согласно Приложению   № 1 к  настоящему Порядку.

7.Для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств учреждений, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии (далее - целевые расходы), учреждением в Финансовый орган, представляются Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению на текущий год (код формы по ОКУД 0501016) (Приложение № 3 к Требованиям к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 июля 2010 г. № 81н (далее - Сведения), утвержденные органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

Сведения, при наличии между учреждением и Финансовым органом электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи, учреждение представляет в электронном виде с применением электронной цифровой подписи.

При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи Сведения представляются на бумажном носителе с одновременным представлением на машинном носителе.

8.В Сведениях указываются по кодам классификации операций сектора государственного управления (далее - код КОСГУ) планируемые на текущий финансовый год суммы поступлений целевых субсидий в разрезе кодов субсидий по каждой целевой субсидии и соответствующие им планируемые суммы целевых расходов учреждения без подведения группировочных итогов.

Уполномоченный работник осуществляет контроль представленных учреждением Сведений на соответствие информации, содержащейся в них, информации, указанной в Перечне целевых субсидий.

9.При внесении изменений в Сведения учреждение представляет в соответствии с настоящим Порядком в Финансовый орган Сведения, в которых указываются показатели с учетом внесенных в Сведения изменений.

Уполномоченный работник не позднее рабочего дня, следующего за днем представления учреждением в Финансовый орган Сведений, предусмотренных настоящим пунктом, проверяет их на соответствие установленной форме.

10.Для санкционирования целевых расходов, источником финансового обеспечения которых являются неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий прошлых лет, на суммы которых согласно решению соответствующего главного распорядителя бюджетных средств подтверждена потребность в направлении их на те же цели (далее - разрешенный к использованию остаток целевой субсидии), учреждением представляются в Финансовый орган Сведения, в которых сумма разрешенного к использованию остатка целевой субсидии прошлых лет, указывается в графе 5 Сведений с указанием кода целевой субсидии в графе 2 Сведений - при сохранении кода указанной целевой субсидии в новом финансовом году, либо в графе 4, если код указанной целевой субсидии изменен в новом финансовом году.

11.В случае если форма или информация, указанная в Сведениях, не соответствуют требованиям, установленным пунктами 8-10 настоящего Порядка, Финансовый орган не позднее рабочего дня, следующего за днем представления Сведений, возвращает учреждению Сведения с указанием причин возврата.

12.В случае если форма или информация, указанная в Сведениях, соответствуют требованиям, установленным пунктами 8-10 настоящего Порядка уполномоченный работник, не позднее рабочего дня, следующего за днем представления учреждением Сведений, проверяет их на:

- непревышение фактических поступлений и выплат, отраженных на лицевом счете по иным субсидиям, показателям, содержащимся в Сведениях;

- непревышение суммы разрешенного к использованию остатка целевой субсидии прошлых лет, код которой указан в графе 2 Сведений (в графе 4, если код указанной целевой субсидии изменен в новом финансовом году), над суммой соответствующего остатка целевой субсидии прошлых лет, учтенной по состоянию на начало текущего финансового года на лицевом счете по иным субсидиям, открытом учреждению в Финансовом органе.

В случае уменьшения органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, планируемых поступлений целевых субсидий, сумма поступлений соответствующей целевой субсидии, указанная в Сведениях, должна быть больше или равна сумме произведенных целевых расходов, источником финансового обеспечения которых является соответствующая целевая субсидия, с учетом разрешенного к использованию остатка целевой субсидии.

Неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий прошлых лет, суммы которых не отражены в Сведениях в соответствии с настоящим пунктом, учитываются в Финансовом органе на лицевом счете по иным субсидиям, открытом учреждению, без права расходования.

13.В случае если форма или информация, указанная в Сведениях, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 12 настоящего Порядка, Финансовый орган не позднее рабочего дня, следующего за днем представления Сведений, возвращает учреждению экземпляры Сведения с указанием причин возврата.

В случае соответствия представленных Сведений требованиям, установленным пунктом 12 настоящего Порядка, показатели Сведений отражаются Финансовым органом на лицевом счете по иным субсидиям, открытом учреждению.

14.Целевые расходы осуществляются на основании представленных учреждением платежных документов.

Платежные документы, при наличии между учреждением и Финансовым органом  электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи, учреждение  представляет в электронном виде.

При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи платежные документы представляются на бумажном носителе с одновременным представлением на машинном носителе.

15.Операции по целевым расходам осуществляются в пределах средств, отраженных по соответствующему коду субсидии на лицевом счете по иным субсидиям.

Суммы, зачисленные в установленном порядке на счет Финансового органа, для учета операций со средствами бюджетных учреждений, на основании платежных документов, в которых не указан или указан несуществующий код субсидии, учитываются Финансовым органом, на лицевом счете по иным субсидиям, открытом учреждению, без права расходования.

16.Уполномоченный  работник не позднее рабочего дня, следующего за днем представления учреждением платежного документа, проверяет его на соответствие установленной форме, оформление в соответствии с настоящим Порядком, а также соответствие подписей имеющимся образцам, представленным учреждением в порядке, установленном для открытия лицевого счета по иным субсидиям.

17.Для подтверждения возникновения денежного обязательства по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде, учреждение представляет в Финансовый орган  вместе с платежным документом указанный в нем документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, предусмотренный порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета. 
18.При санкционировании оплаты денежных обязательств Финансовым органом осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

1) наличие указанного (ых) в платежном документе кода (кодов) КОСГУ и кода субсидии в Сведениях;

2) соответствие указанного в платежном документе кода КОСГУ, коду КОСГУ, указанному в Сведениях по соответствующему коду субсидии;

3) соответствие указанного в платежном документе кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

4) соответствие содержания операции по оплате денежных обязательств на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, аренды, исходя из документа-основания, коду КОСГУ и содержанию текста назначения платежа, указанным в  платежном документе;

5) непревышение суммы, указанной в платежном документе, над суммой неиспользованного остатка расходов по соответствующему коду КОСГУ и соответствующему коду субсидии, учтенным на лицевом счете по иным субсидиям;

6) соответствие информации, указанной в платежном документе, Сведениям.

19.В случае если форма или информация, указанная в платежном документе не соответствуют требованиям, установленным пунктами 15-18 настоящего Порядка, Финансовый орган в установленном им порядке возвращает представленный платежный документ учреждению не позднее срока, установленного пунктом 16 настоящего Порядка, с указанием причины возврата.

20.При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком платежный документ принимается к исполнению.

В платежном документе, представленном на бумажном носителе, уполномоченным работником проставляется отметка, подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств учреждения с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника.

21.Положения подпункта 5 пункта 18 настоящего Порядка не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств учреждения по исполнению в установленном порядке исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства учреждения.

Учреждение вправе направить средства, полученные им в установленном порядке от осуществления предусмотренных его уставом видов деятельности, на возмещение расходов, произведенных в связи с исполнением исполнительных документов за счет целевых субсидий.

 

 

 

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
 

 

 

Приложение №1

к порядку санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых

являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым части 1 статьи 78.1 
Бюджетного кодекса Российской Федерации

 

 

	 
	 
	 
	КОДЫ

	ЦЕЛЕВЫХ СУБСИДИЙ  НА 20____ГОД
от «_____» _________________20____года
	 
	форма по ОКУД
	0501015

	Орган, осуществляющий функции

и полномочия учредителя______________________________________________________________________________
	 
	Дата
	 

	Наименование органа, осуществляющего

 ведение лицевых счетов по иным субсидиям______________________________________________________________
	 
	по ОКПО
	 

	Наименование бюджета  _______________________________________________________________________________
	 
	Глава по БК
	 

	 
	 
	по ОКАТО
	 


	Целевая субсидия
	Код по классификации расходов бюджета
	Нормативно- правовой акт

	Наименование
	Код
	
	Наименование
	Дата
	Номер

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Номер страницы
	 

	 
	 
	 
	 
	Всего страниц
	 


	 

Руководитель
	 

 

(должность)
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 
	ОТМЕТКА ОРГАНА, СУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ВЕДЕНИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА, О ПОЛУЧЕНИИ НАСТОЯЩЕГО ДОКУМЕНТА
 

Ответственный

Исполнитель _____________  __________  _____________________  __________

                       (должность)    (подпись)     (расшифровка подписи)    (телефон)

 

О ДОВЕДЕНИИ ДО ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА

	 

Руководитель финансово-экономической службы
	 

 

(должность)
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи)
	 
	 
	

	 

Ответственный исполнитель
	 

 

(должность)
	 

 

(подпись)
	 

 

(расшифровка подписи) (телефон)
	 

 
	 
	Ответственный

Исполнитель _____________  __________  _____________________  __________

                       (должность)    (подпись)     (расшифровка подписи)    (телефон)

 

«______» _________________20___года.


 

 

 

Приложение № 10
к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

Порядок

взыскания в бюджет Киевского сельского поселения неиспользованных в текущем финансовом году остатков субсидий, предоставленных муниципальным бюджетным учреждениям

 

1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с п.18,п.19 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и устанавливает порядок взыскания в бюджет Киевского сельского поселения неиспользованных на начало текущего финансового года остатков субсидий, ранее предоставленных муниципальным бюджетным учреждениям (далее - учреждение) в соответствии с решением о бюджете Киевского сельского поселения на соответствующий финансовый год на цели, не связанные с возмещением нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - целевые субсидии).

 

2.Взысканию подлежат неиспользованные остатки целевых субсидий, в отношении которых  органами местного самоуправления Киевского сельского поселения, осуществляющими функции и полномочия учредителя учреждений (далее - орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя), не принято решение о наличии потребности в направлении их на те же цели в текущем финансовом году (далее - остатки целевых субсидий, подлежащие взысканию).

   3.Взыскание в бюджет Киевского сельского поселения Кашарского района остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию, осуществляется в следующем порядке:

 

 а) учреждение до 1 июля финансового года, следующего за отчетным, представляет в ОФК или Финансовый орган Киевского сельского поселения (по месту открытия отдельного  лицевого счета для учета операций с целевыми субсидиями (далее - лицевой счет по иным субсидиям), утвержденные органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению на текущий год (код формы по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016) (далее - Сведения).

В графе 5 «Разрешенный к использованию остаток субсидии прошлых лет на начало текущего года» Сведений указываются суммы остатков целевых субсидий, в отношении которых наличие потребности в направлении их в текущем финансовом году на те же цели подтверждено органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя;

  б) в случае если до 1 июля финансового года, следующего за отчетным, учреждением в ОФК или Финансовый орган Киевского сельского поселения не представлены Сведения, ОФК или Финансовый орган Киевского сельского поселения осуществляет взыскание остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию, путем их перечисления на счет, открытый в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области балансовом счете № 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации» (далее - счет N 40101) для последующего перечисления остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию в доход местного бюджета.

 4.Перечисление остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию, осуществляется в пределах общего остатка средств, учтенных на отдельном лицевом счете, открытом учреждению для учета операций с целевыми субсидиями, на основании платежных документов, ОФК или Финансовым органом Киевского сельского поселения на счет №  40101 по месту открытия лицевого счета администратора доходов бюджета главному администратору (администратору) доходов, администратору доходов бюджета с полномочиями главного администратора бюджета Киевского сельского поселения от возврата неиспользованных остатков целевых субсидий.

 

 

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
 

 

Приложение № 11
к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

Порядок

перечисления остатков средств муниципальных бюджетных учреждений со счета 40703 Финансового органа Киевского сельского поселения в бюджет Киевского сельского поселения, а также их возврата на указанный счет

 

1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с п.23 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и устанавливает правила:

-обеспечения Финансовым органом Киевского сельского поселения (далее - Финансовый орган) перечисления в бюджет Киевского сельского поселения Кашарского района остатков средств со счета Финансового органа, открытого ему в соответствии с законодательством Российской Федерации на балансовом счете № 40703 «Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации» (далее - счет № 40703) для учета операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений, а также их возврата из местного бюджета на указанный счет до 31 декабря текущего финансового года;

-обеспечения Финансовым органом проведения кассовых выплат муниципальных бюджетных учреждений со счета Финансового органа № 40703.

 2.Финансовый орган обеспечивает ежедневное перечисление остатков средств муниципальных бюджетных учреждений со счета Финансового органа № 40703 на счет, открытый Управлению Федерального казначейства по Ростовской области (далее - УФК) в ГРКЦ ГУ Банка России г. Ростова-на-Дону на балансовом счете № 40204 «Средства местных бюджетов» (далее - счет № 40204).

 

3.Финансовый орган осуществляет кассовые выплаты со счета № 40703 в срок не позднее третьего рабочего дня после представления муниципальными бюджетными учреждениями в Финансовый орган Заявок на кассовый расход, Заявок на возврат, Заявок на получение наличных денег (далее - платежные документы), оформленных в установленном порядке.

Для обеспечения кассовых выплат муниципальных бюджетных учреждений Финансовый орган осуществляет перечисление необходимых средств со счета УФК № 40204 на счет № 40703 в пределах суммы, не превышающей остаток, поступивший в УФК со счета № 40703.

4.Финансовый орган осуществляет аналитический учет операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с настоящим Порядком в части сумм:

-поступивших (перечисленных) на счет УФК № 40204 со счета № 40703;

-перечисленных (поступивших) со счета УФК № 40204 на счет № 40703.

 5.Финансовый орган ежемесячно не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным, производит сверку сведений о суммах средств, фактически перечисленных на счет УФК № 40204 со счета Финансового органа № 40703, а также со счета УФК № 40204 на счет Финансового органа № 40703, с УФК.

 6.Перечисление средств со счета Финансового органа № 40703 на счет УФК № 40204 в соответствии с настоящим Порядком осуществляется не позднее пятого рабочего дня до завершения текущего финансового года.

7.Финансовый орган в целях обеспечения возврата средств из бюджета Киевского сельского поселения перечисляет не позднее второго рабочего дня до завершения текущего финансового года со счета УФК № 40204 на счет Финансового органа № 40703 суммы, подлежащие возврату из местного бюджета, в соответствии с данными аналитического учета, указанными в пункте 4 настоящего Порядка.

 8.Сверка информации, установленной настоящим Порядком, осуществляется между Финансовым органом и УФК на бумажных носителях и в электронном виде в согласованных форматах файлов.

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
 
Приложение № 12
к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

	Примерный порядок
определения предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения,  превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации
                            1. Настоящий Порядок определения предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения, превышение которой влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации (далее - задолженность) разработан в соответствии с п.27 ст.30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»), Трудовым кодексом Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ в целях усиления ответственности руководителей муниципальных бюджетных учреждений (далее - учреждения) за распоряжением денежными средствами и иным закрепленным за учреждением муниципальным имуществом либо приобретенным учреждением за счет средств муниципального бюджета.

             2. В целях настоящего Порядка просроченная кредиторская задолженность разделяется на следующие группы:

              - кредиторская задолженность по оплате труда и иным выплатам персоналу, срок погашения которой, установленный локальными актами бюджетного учреждения, регулирующими трудовые отношения, и законодательством Российской Федерации, истек;

              - кредиторская задолженность по налоговым и иным платежам в 
бюджет и внебюджетные фонды, срок погашения которой, предусмотренный законодательством Российской Федерации, истек;

              - кредиторская задолженность перед поставщиками и подрядчиками, срок погашения которой, предусмотренный заключенными договорами истек;

              - общая кредиторская задолженность по всем имеющимся обязательствам, срок погашения которой, предусмотренный заключенными договорами и законодательством Российской Федерации, истек.

              3. Предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности по каждой из групп определяется как:

                 - наличие кредиторской задолженности по заработной плате, срок невыплаты которой превышает 2 (два) месяца со дня, установленного локальными нормативными актами бюджетного учреждения как день выплаты заработной платы;

               - наличие кредиторской задолженности по налоговым и иным платежам в бюджет и внебюджетные фонды, срок неуплаты которых превышает 3 (три) месяца со дня, когда платежи должны были быть осуществлены;

              - наличие кредиторской задолженности перед поставщиками и подрядчиками, срок неуплаты которой превышает 3 (три) месяца со дня, когда платежи, в соответствии с заключенными договорами, должны были быть осуществлены;

               - превышение величины просроченной общей кредиторской задолженности над стоимостью активов бюджетного учреждения, за исключением стоимости особо ценного движимого имущества и недвижимого имущества, на отчетную дату.

                4. Ежемесячно не позднее 20 числа месяца следующего за отчетным месяцем бюджетное учреждение представляет в отраслевой или функциональный орган Администрации Киевского сельского поселения, осуществляющий функции и полномочия учредителя учреждения (далее - орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя), отчетность о состоянии кредиторской задолженности и просроченной кредиторской задолженности по формам согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему Порядку.

               На основании указанной отчетности орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, осуществляет ежемесячный мониторинг кредиторской задолженности и просроченной кредиторской задолженности.

             5. Ежеквартально не позднее 20 числа месяца следующего за отчетным кварталом, бюджетное учреждение представляет в орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, сведения о просроченной кредиторской задолженности и стоимости активов, сформированные на основании данных бухгалтерского учета по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку с пояснительной запиской, в которой указываются причины возникновения просроченной кредиторской задолженности, прилагается план её погашения с указанием конкретных мероприятий и сроков их реализации.

               6. При наличии просроченной кредиторской задолженности по результатам рассмотрения отчетности, указанной в пунктах 4 и 5 настоящего Порядка, в течение 10 рабочих дней со дня поступления сведений о просроченной кредиторской задолженности орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, рассматривает причины образования просроченной кредиторской задолженности и меры, принимаемые бюджетным учреждением по ее погашению, с заслушиванием доклада руководителя бюджетного учреждения.

                 7. По результатам рассмотрения орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, готовит на имя Главы Киевского сельского поселения или  уполномоченного им лица доклад с оценкой действий руководителя бюджетного учреждения, содержащий предложение о расторжении трудового договора или рекомендации по урегулированию просроченной кредиторской задолженности.

                8. По согласованию с Главой Киевского сельского поселения или уполномоченным им лицом, органом, осуществляющего функции и полномочия учредителя, принимается решение о расторжении трудового договора с руководителем учреждения в соответствии с пунктом 3 статьи 278 Трудового кодекса Российской Федерации.

 

	 


 Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева
Приложение №1

к Порядку установления предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности

 бюджетного учреждения,  превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии

 с Трудовым кодексом Российской Федерации

 

 

 

	 
	 
	 

от "____" _______________20__г. № __________

	Сведения
	 
	 
	 

	 о кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения
 
	Форма по КФД
	КОДЫ
	 

	
	
	 
	 

	                                                                                              на "____" ____________20___г.
	Дата
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	по ОКПО
	 
	 
	 

	Наименование бюджетного учреждения________________________________________________________________________
	ИНН

КПП
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя____________________________________________________________________________
	Глава по БК
	 
	 
	 

	Наименование органа, осуществляющего ведение лицевого счета по иным субсидиям ________________________________

Периодичность: месячная
	по ОКПО

 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 

	Единица измерения: руб.
	 
	 
	 
	по ОКЕИ
	383
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Состав  кредиторской задолженности

за счет средств бюджета Киевского сельского поселения и доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности
	Код

строки
	           Кредиторская задолженность
	Срок просроченной кредиторской задолженности

(дни)
	 

	
	
	    всего
	в том числе просроченная кредиторская задолженность
	
	 

	1
	2
	3
	                       4
	5
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	    Кредиторская задолженность - всего
	010
	 
	 
	 
	 

	    в том числе:

    по поставщикам и подрядчикам
	011
	 
	 
	 
	 

	    по оплате труда
	012
	 
	 
	 
	 

	    по государственным внебюджетным фондам
	013
	 
	 
	 
	 

	    по налогам и сборам
	014
	 
	 
	 
	 

	    по прочим кредиторам
	015
	 
	 
	 
	 

	 

 

Руководитель учреждения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	____________________________         ______________             ________________
	 
	Номер страницы
	 

	 
	 
	 
	                               (должность)                                                        (подпись)                                       (расшифровка подписи)
	 
	Всего страниц
	 

	Руководитель планово-финансовой службы
	________________________
	_________________                 ​​​​​​​​​​​
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	                                       ( подпись)                                (расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Исполнитель
	_______________________________        __________________           ________________________                     ______________________ 
	 

	 
	 
	 
	                               (должность)                                       (подпись)                                         (расшифровка подписи)
	(телефон)           
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

«___» ____________20_____г.

 

 

 
Приложение №2

к Порядку установления предельно допустимого значения просроченной кредиторской  задолженности бюджетного учреждения,  превышение которого влечет расторжение трудового договора

с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с  Трудовым кодексом Российской Федерации

	Сведения
	 
	 

	о просроченный кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения
	Форма по КФД
	КОДЫ

	
	
	 

	                                                                                               на "____" ____________20___г.
	Дата
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	по ОКПО
	 
	 

	Наименование бюджетного учреждения__________________________________________________________________________
	ИНН

КПП
	 
	 

	
	
	 
	 

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя            _____________________________________
	Глава по БК
	 
	 

	Наименование органа, осуществляющего ведение лицевого счета по иным субсидиям __________________________________

Периодичность
	по ОКПО

 
	 
	 

	
	
	 
	 

	Единица измерения: руб.
	 
	 
	 
	по ОКЕИ
	383

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование кредитора
	Код строки
	Муниципальные контракты (договора)
	Причины  образования просроченной кредиторской

задолженности

 

 
	Меры, принимаемые по погашению просроченной кредиторской задолженности

 
	 

	
	
	Реквизиты
	Сумма
	Предмет
	
	
	 

	1
	         2
	3
	4
	5
	6
	7
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель учреждения          
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	   (уполномоченное лицо)
	_______________________________  __________________ ___________________________
	 
	Номер страницы
	 
	 

	 
	 
	 
	(должность)                                                 (подпись)                          (расшифровка подписи)
	 
	Всего страниц
	 
	 

	Руководитель планово-финансовой службы
	_____________________        __________________
	 
	 
	 
	 

	 
	                                    (подпись)                         (расшифровка подписи)
	 
	 
	 
	 

	 Исполнитель
	______________________    ______________            ______________          ___________
	 
	 

	 
	(должность)                                                 (подпись)                          (расшифровка подписи)                      (телефон                  
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

«____»  ____________20___г.

 

 

 

	 
	 
	 
	 
	 

 
	Приложение №3

к Порядку установления предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности бюджетного учреждения,  превышение

которого влечет расторжение трудового договора с руководителем

муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Р А С Ч Ё Т  
	 
	 
	 

	                       превышения  предельно допустимого значения
	 
	 
	КОДЫ

	 
	    просроченной кредиторской задолженности
	Форма по КФД
	0541006

	 
	 
	на 1 _______________________ 20 ___ г.
	 
	Дата
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	по ОКПО
	 

	Наименование бюджетного
	 
	 
	 
	 
	 
	ИНН
	 

	учреждения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	КПП
	 

	Наименование органа, осуществляющего
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	функции и полномочия учредителя
	 
	 
	 
	 
	 
	Глава по БК
	

	Наименование органа, осуществляющего
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ведение лицевого счета по иным субсидиям
	 
	 
	 
	 
	 
	по ОКПО
	

	Периодичность: квартальная
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Единица измерения:  руб.
	 
	 
	 
	 
	 
	по ОКЕИ
	383

	I. Просроченная кредиторская задолженность

	 

	Вид задолженности
	Код строки
	Сумма на отчетную дату

	
	
	предыдущую
	текущую

	1
	2
	3
	4

	По оплате труда и прочим выплатам персоналу
	010
	 
	 

	По налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджеты
	020
	 
	 

	По расчетам с поставщиками и подрядчиками
	030
	 
	 

	По иным имеющимся обязательствам
	080
	 
	 

	Просроченная кредиторская задолженность, всего
(стр.010+стр.020+стр.030+стр.080)
	100
	 
	 

	в том числе по решениям судебных органов и (или) исполнительным листам (справочно)
	101
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	II.  Финансовые и нефинансовые активы бюджетного учреждения, 
обеспечивающие исполнение принятых учреждением обязательств  
(за исключением стоимости особо ценного движимого имущества и недвижимого имущества)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Вид актива
	Код строки
	Балансовая (остаточная стоимость) 
по данным бухгалтерского учета на отчетную дату

	
	
	предыдущую
	текущую

	1
	2
	3
	4

	Денежные средства учреждения, в том числе в иностранной валюте по курсу ЦБ РФ на отчетную дату
	110
	 
	 

	Дебиторская задолженность (за исключением расчетов с поставщиками, подрядчиками и подотчетными лицами)
	120
	 
	 

	Движимое имущество не относящееся к категории особо ценного имущества
	130
	 
	 

	Готовая продукция, товары
	140
	 
	 

	Иные активы, обеспечивающие исполнение принятых учреждением обязательств
	150
	 
	 

	Активы, находящиеся под обременением (залог, изъятые из оборота)
	180
	 
	 

	ИТОГО (стр.110+стр.120+стр.130+стр.140+стр.150-стр.180)
	200
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
 
III.  Предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма на отчетную дату

	
	
	предыдущую
	текущую

	1
	2
	3
	4

	Величина превышения просроченной кредиторской задолженности по всем имеющимся обязательствам  над стоимостью активов, их обеспечивающих (стр.100-стр.200) *
	220
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	*  При отрицательном результате проставляется нулевое значение ("0")
	 
	 
	 
	 

	Руководитель учреждения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(уполномоченное лицо)
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	 
	(расшифровка подписи)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	(подпись)
	 
	 
	   (расшифровка подписи)
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Исполнитель           __________________    ____________________    _______________________   ______________

	 
	 
	(должность)
	(подпись)
	 
	                  (расшифровка подписи)
	 
	 
	   (телефон)
	 

	" ________  "   __________________________  20 ___ г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

 

 

 

Приложение № 13
к постановлению администрации

Киевского сельского поселения

от 28.06.2011 года № 45
 

 

Порядок

работы муниципальных бюджетных учреждений в переходный период

 

Настоящий Порядок разработан в целях реализации п. 16 статьи 33 Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».

 

1. В 2011 году финансовое обеспечение деятельности муниципальных бюджетных учреждений осуществляется на основании бюджетной сметы с учетом особенностей, установленных настоящим Порядком.

Финансовое обеспечение деятельности отдельных муниципальных бюджетных учреждений может осуществляться путем предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на условиях и в порядке, установленных муниципальными правовыми актами местной администрации.

 

2. С 1 января 2012 года финансовое обеспечение деятельности муниципальных бюджетных учреждений осуществляется путем предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

 

3. С 1 января 2011 года доходы, полученные муниципальными бюджетными учреждениями, являющимися получателями бюджетных средств, и казенными учреждениями от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности и переданного в оперативное управление указанным учреждениям, и (или) полученные ими средства от оказания платных услуг, безвозмездные поступления от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования, средства от иной приносящей доход деятельности зачисляются в местный бюджет.

 

 

 

Глава Киевского сельского поселения



Г.Ю.Бугаева

