РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«КИЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ КИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
         23.11.2012 г.                              № 11                             х. Второй Киевский   

	Об образовании коллегии Администрации Киевского сельского поселения


В целях повышения эффективности работы Администрации Киевского сельского поселения, для рассмотрения наиболее важных вопросов в области социально-экономического развития поселения, усиления контроля за выполнением законодательных и правовых актов, на основании, п.6 ст. 28 Устава муниципального образования «Киевское сельское поселение» от 21.10.2009 г. №43

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Образовать Коллегию Администрации Киевского сельского поселения.

2. Утвердить:

2.1. Состав Коллегии Администрации Киевского сельского поселения (приложение  1).

2.2. Положение о Коллегии Администрации Киевского сельского поселения  (приложение2).

3.Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования и применяются к правоотношениям возникшим с  01.01.2010 года.

4. постановление Администрации Киевского сельского поселения № 91 от 31.12.2009 признать утратившим силу
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Киевского сельского поселения                                 Агеев М.Е.   
Исп. Усачева Н.Н.

Приложение 1

к постановлению

Администрации района

от 06.11.2012 № 11
Состав Коллегии Администрации Киевского сельского поселения

Агеев Михаил Егорович – Глава Киевского сельского поселения, председатель коллегии.

Ступченко Надежда Богдановна – начальник сектора экономики и финансов  Администрации Киевского сельского поселения, заместитель председателя коллегии.

Усачева Надежда Николаевна – специалист 1 категории, секретарь коллегии.

Члены коллегии:

Лопатина Галина Григорьевна –  Главный специалист Администрации киевского сельского поселения.
Пятаков Евгений Владимирович– специалист 1 категории  Администрации Киевского сельского поселения;
Рагрина Ольга Викторовна – инспектор Администрации Киевского сельского поселения. 
Специалист 1 категории                                                           Усачева Н.Н.
Приложение 2

к постановлению

Администрации района

От 23.11.2012 №9 

Положение о Коллегии Администрации Киевского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Коллегия Администрации Киевского сельского поселения  (далее - Коллегия) является коллегиальным органом Администрации Киевского сельского поселения.

1.2. Глава Киевского сельского поселения  возглавляет и определяет состав и основные направления деятельности Коллегии.

1.3. Коллегия образована для рассмотрения наиболее важных вопросов, отнесенных к компетенции Администрации Киевского сельского поселения, в целях выработки совместно согласованных решений.

1.4. Коллегия в своей деятельности руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации;

- федеральными законами;

- указами, распоряжениями Президента Российской Федерации;

- постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

- Уставом Ростовской области;

- областными законами и постановлениями Законодательного Собрания области;

- указами, распоряжениями Главы Администрации (Губернатора) области, постановлениями и распоряжениями Администрации области;

- постановлениями и распоряжениями Администрации Кашарского района;

-постановлениями и распоряжениями Администрации Киевского сельского поселения;
- настоящим Положением.

1.5. В состав Коллегии входят: Глава Киевского сельского поселения, начальник сектора экономики и финансов Администрации Киевского сельского поселения, специалисты Администрации Киевского сельского поселения, инспектор Администрации Киевского сельского поселения; 
2. Основные вопросы компетенции Коллегии

2.1. На заседаниях Коллегии рассматриваются вопросы:

- программы социально-экономического развития поселения;

- мероприятий, направленных на реализацию целевых программ;

- кадровой политики;

- ценовой и тарифной политики;

- социальной политики, занятости населения, образования, здравоохранения, культуры, искусства, физической культуры, спорта и туризма;

- социально-экономического развития поселения;

- формирования  финансовой политики поселения, подготовки и исполнения бюджета поселения;

- проведения единой государственной социально-экономической политики на территории поселения, прогнозирования социально-экономического развития поселения, развития и поддержки предпринимательства;

- управления муниципальным имуществом;

- развития архитектуры и градостроительства, строительства жилья, жилищно-коммунального хозяйства;

- функционирования отраслей промышленности, торговли, транспорта, связи, потребительского рынка товаров и услуг;

- взаимодействия с партиями, общественными, религиозными организациями, казачьими обществами, средствами массовой информации.

3. Порядок деятельности Коллегии

3.1. Заседания Коллегии проводятся не реже одного раза в квартал. Заседание Коллегии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 от общего состава.

3.2. На заседаниях Коллегии председательствует Глава Киевского сельского поселения, а в его отсутствие - заместитель председателя.

3.3. Решения принимаются большинством голосов членов Коллегии, присутствующих на заседании.

В исключительных случаях решения Коллегии могут приниматься методом опроса членов Коллегии.

3.4. Коллегия принимает решения рекомендательного характера.

3.5. Ответственность за подготовку и проведение заседаний Коллегии, за подготовку помещения для проведения заседаний Коллегии, материально-техническое и хозяйственное обеспечение проведения заседаний Коллегии возлагается на Главу Киевского сельского поселения.
4. Планирование работы Коллегии

4.1. План работы Коллегии принимается на очередной квартал текущего года.

4.2. Предложения о рассмотрении вопросов на заседании Коллегии вносятся членами Коллегии, депутатами Собрания депутатов Киевского сельского поселения.  На основании полученного перечня вопросов составляется план работы Коллегии.

4.3. Материалы по вопросу, выносимому на рассмотрение Коллегии, включают в себя проект решения Коллегии, пояснительную записку, содержащую необходимые расчеты, обоснование и прогнозы социально-экономических и иных последствий их реализации.

4.4. Если подготовленное решение Коллегии влечет за собой изменения и дополнения ранее принятых решений Коллегии, оно должно содержать пункт о признании их утратившими силу.

4.5. Если в процессе доработки в проект решения вносятся существенные изменения, он подлежит повторному визированию руководителями заинтересованных организаций и отделов.

4.6. При внесении на рассмотрение Коллегии предложений, требующих принятия постановления или распоряжения Администрации Киевского сельского поселения, одновременно представляются проекты соответствующих актов и необходимые документы к ним, подготовленные в установленном порядке.

4.7. Проекты решений Коллегии, представленные с нарушением установленных требований, возвращаются исполнителям на доработку.

4.8. Проект повестки дня заседания Коллегии формируется секретарем Коллегии и представляется председателю Коллегии на подпись.

4.9. Рассмотрение дополнительных вопросов на заседании Коллегии производится по решению председательствующего на Коллегии.

4.10. Одобренный проект повестки дня заседания Коллегии и соответствующие материалы рассылаются членам Коллегии за 3 дня до заседания.

4.11. Члены Коллегии, руководители структурных подразделений, на которых возложена подготовка соответствующих материалов, несут персональную ответственность за их качество и своевременность представления.

5. Подготовка заседания Коллегии

5.1. Материалы по каждому вопросу, включенному в план работы Коллегии, согласованные со всеми членами Коллегии, расположенных на территории поселения, представляются Главе Киевского сельского поселения не позднее чем за 10 дней до заседания Коллегии.

5.2. Материалы по вопросу, вносимому на рассмотрение Коллегии, включают в себя:

проект решения Коллегии;

приложение к решению Коллегии (при наличии);

пояснительную записку, содержащую необходимые расчеты, обоснования и прогнозы социально-экономических и иных последствий их реализации;

списки выступающих, приглашенных и постановочные вопросы к ним (при необходимости);

листы согласования и рассылки.

Все указанные документы визируются членом Коллегии, ответственным за подготовку вопроса.

5.3. Если в процессе доработки в проект решения вносятся существенные изменения, он подлежит повторному визированию руководителями.

5.4. Проекты решений Коллегии должны соответствовать требованиям, предъявляемым к проектам постановлений и распоряжений Администрации Киевского сельского поселения.
Проекты решений Коллегии, представленные с отступлением от установленных требований, возвращаются исполнителям на доработку.

5.5. Проект повестки дня заседания Коллегии формируется специалист 1 категории Администрации Киевского сельского поселения. 

5.6. Члены Коллегии, на которых возложена подготовка соответствующих материалов, несут персональную ответственность за их качество и своевременность представления.

5.7. Секретарь рассылает материалы Коллегии членам Коллегии за 3 дня до заседания.

5.8. Контроль за подготовкой материалов для рассмотрения на заседаниях Коллегии осуществляется Главой Киевского сельского поселения.
6. Проведение заседаний Коллегии, оформление

принятых решений и контроль за их исполнением

6.1. Повестка дня заседания Коллегии утверждается непосредственно на заседании Коллегии.

6.2. По каждому из рассматриваемых на заседании Коллегии вопросов приглашаются лица, состав которых определяется ответственными за подготовку рассматриваемых вопросов.

6.3. На заседании Коллегии время для докладов устанавливается председательствующим, как правило, в пределах до 15 минут, для содокладов - до 10 минут, для выступлений в прениях - до 15 минут, для справок - до 3 минут.

6.4. Доработка проектов решений Коллегии с учетом высказанных на заседании Коллегии предложений и замечаний проводится должностным лицом, ответственным за подготовку проекта.

Если сроки доработки проекта решения не оговорены специально, то доработка осуществляется в срок до 5 дней.

6.5. Решения Коллегии издаются с соблюдением последовательности нумерации, которая ведется с начала и до конца календарного года, и хранятся в течение двух лет, затем сдаются в архив Администрации поселения.
6.6. Решения Коллегии Администрации поселения рассылаются в соответствии с листом рассылки, подготовленным и подписанным исполнителем документа.

6.7. Контроль за исполнением решений осуществляют члены Коллегии Администрации поселения, на которых в соответствии с решением он возложен. Информацию о выполнении решений члены Коллегии ежегодно направляют Главе поселения до 7 ноября следующего года.
.

Специалист 1 категории                                                                     Усачева Н.Н.
